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PHAN I: GIOI THIEU CHUNG

Muc dich

- Quy dinh trinh ty, ndi dung va trach nhiém trong viéc thuc hién téng ra soat van ban quy pham
phap luat (VBQPPL) trén Hé thong phan mém hd tro kiém tra, ra soat VBQPPL nham bao dam

viéc ra soat duoc thuc hién déy du, théng nhét, chinh xac, ding tién do va phuc vu cong tac

quan 1y nha nudc vé xay dung, kiém tra va xir Iy VBQPPL.

Pham vi &p dung: Tai liéu nay ap dung doi véi cac co quan, don vi, can by, cong chic, vién

chirc tham gia thyc hién cong tac tong ra soat van ban quy pham phap luat (VBQPPL) trén

Hé théng phan mém hd tro kiém tra, ra soat VBQPPL tai ciing mot cip quan 1y, bao gdm:

e Capxa
. Cép 0, ban, nganh thugc tinh
e Vu, Cyc va don vi chuyén mon thugc Bo

Dinh nghia thuat ngit va cac tir viét tit

STT | Thuat ngit/ Mo ta
Chir viét tit
1 NSD Nguoi su dung
2 VBQPPL Vian ban quy pham phép luat
3
Can ctr phap ly

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat hién hanh
- Nghi dinh huéng dan thi hanh Lu4t Ban hanh VBQPPL

- K& hoach ra soat, hé thong héa VBQPPL ctia co quan c6 tham quyén

- Quy ché quan 1y, van hanh va sir dung Hé théng phan mém hd tro kiém tra, ra soat VBQPPL

- Céc vin ban chi dao, huéng dan co lién quan
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Nguyén tic nhap liéu chung

Nguyén tic chinh xac: Thong tin nhap vao hé thong phai dung tuyét ddi theo van ban gbc da

ban hanh; khong tu ¥ stra d61 ndi dung, tén goi, s6 hi¢u hodc co quan ban hanh.

Nguyén tic théng nhét: T4t ca don vi thuc hién nhép li¢u theo cung mot chuén dinh dang nham

bao dam ddng bo dit lidu trén toan hé thong.

Nguyén tic day du: Khong duge bo tréng cac truong thong tin bat budc; hod so ra soat phai co

day du phu luc, tai liéu dinh kém va phwong an xt 1y.

Nguyén tac kiém tra chéo: Dix liéu sau khi nhép phai dugc kiém tra lai t6i thiéu 01 1an trudc khi

trinh duyét hodc guri cip trén tong hop.
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PHAN II: HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE

THONG PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Ping nhap vao hé thong

Buwéc 1 : Truy c@p vao link: https:/kiemtrarasoat.moj.gov.vn/

Buwérc 2 : Nhap thong tin dang nhép:
Thong tin ddng nhap bao gdm:
- Username : Tén tai khoan duoc B Tu Phéap cung cép

- Password: Mat khau dang nhap dugc Bo Tu Phéap cung cip

Bude 3: Click dang nhap

O

MOJ sSO
H@ théng Xac thuc Nén tang s

Giao dién hé thng sau khi ding nhap thanh céng nhu sau:

pe=codei. @ % O @


https://kiemtrarasoat.moj.gov.vn/
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@ [:::) . Ha N&i_ Phudng Ba Binh Ha N&i_ Phudng Ba Binh v

Dashboard Téng ra soat VBQPPL...

Téng VBQPPL ra sc

B 400.000 o © g0 89

At ban hanh mé

Tinh trang VBQPPL Phan loai theo Loai vén ban
& phan tré theo trang thai ra so S5 Itigng VBQPPL theo hinh thiic

‘ 10,000

8,000

400.000 6000

4,000

2,000

® Con hiéu lyc (82%) Stra d6i, bé sung (121%)
@ D& xudt bai bo (4.3%) D& xuét tam ngung (1.6%)

Tién d6 thuc hién ra soat theo cdp tham quyén Tinh trang gifi bao céo cac don vi

Ra soat van ban
Nhom chire ning Ra soat vin ban hd trg ngudi str dung thyuc hién nhap két qua ra soat, tong hop
bao cdo, tra ctru bao cdo va tra curu dir li¢u bao cdo van ban quy pham phap luat (VBQPPL) trén

hé thong
1.1 Nhip két qua ra soat _ Phu luc Tong hop két qua ra soat

Man hinh dung dé tim kiém, nhap mdéi, quan ly va theo dodi cac bao cdo ra soat van ban quy pham

phép luat theo tirng don vi, ndm, linh vuc va dgt ra soat.

1.1.1 Thém méi két qua ra soat VBQPPL

Dé khai tao mot bao cdo ra soat VBQPPL méi, ngudi ding thyc hién cic bude sau:
Buéce 1: Truy ciap chirc ning

Tir menu bén trai, chon: Ra sodt vin bin — Nhip két qud ra sodt VBQPPL
Heé thong hién thi man hinh Quan 1y két qué ra soat (Phu luc Tong hop két qua ra soat)
Buwée 2: Thuce hién thém méi

Tai man hinh danh sach Quan 1y bao céo ra soat:

e Nhan nit h¢ thong hién thi man hinh thém mdi Két qua ra soat (Phu luc

Tong hop két qua ra soat)
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= 2 PHAN MEM HO TRO KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Dashboard Quan ly bao cdo ra soat

€2 Quan Iy hé théng

Tén don vi
Quan h muc

UBND Phudng Ba Binh
[2 Rasoatvan ban ~

Tén linh vuc
Nhap két qua ra soat VBQPPL

Béo cdoc

Tra c(fu béo cao

Téng céng: 7 muc

STT Nam
1 2026
2 2026
3 2026
4 2026
5 2026

Tén dot ra soat

@ @ . Ha Noi_ Phudng Ba Pinh Ha Noi_ Phudng Ba Binh v

Nam Trang thai

Tén dgt ra soat Tén mau biéu

Tén mau biéu

R4 504t thudng xuyén van ban quy p...  PLO1_Danh muc VBQPPL thudc ddi tudng, pha...

Téng ra soat VBQPPL 2026

Téng ra soat VBQPPL 2026

Téng ra soat VBQPPL 2026

Téng ra soat VBQPPL 2026

PLO2_Danh muc VBQPPL dé xuét sifa ddi, bé s...

PLO4_Danh muc VBQPPL dé xuét bai bo toan bo

PLO3_Danh muc VBQPPL dé xuat ban hanh m&i

PLO6_Danh muc VBQPPL HDND, UBND cdp huy...

Tén don vi

UBND Phudng B...

UBND Phudng B...

UBND Phudng B...

UBND Phudng B...

UBND Phudng B...

Thao tac
© a
[ o
® o
® a
[ o

bac ta dur lidu:
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Trwong thong tin Mo ta Bit budc Vidu
Hé théng tu dong hién thi theo
. . HN UBND
Tén don vi Don vi thyc hién ra soat dang Co
Phuong Ba Binh
nhép
Hé théng tu dong hién thi ndm
Nam . . Co 2026
hién tai
Trang thai Trang thai Khong Luu nhap/ba luu
Van ban ban
Tén linh vuc Chon linh vuc Khoéng hanh chi ¢6 noi
dung bai bo
Hé théng tu dong hién thi dot Téng ra soat
Tén dot ra soat ) Co
“Tong ra soat VBQPPL 20206~ VBQPPL 2026
, PL0O2 Danh muc
Chon Phuy luc Danh muyc tong .,
, VBQPPL dé xuat
hop két qua ra soat, 1 trong 6 .
., . sta doi, bo sung;
Tén mau bicu phu luc trong danh séch c¢6 san | Khong ,
, thay thé; tam
cho Tong ra soat VBQPPL .
ngung hiéu lyc,
2026 ) .
bai bo mdt phan

Tai truong thong tin “Tén mAu biéu”, ngudi st dung lwa chon 01 mau biéu trong Gmg véi phu luc

bao céo két qua téng ra soat theo quy dinh tai Huéng dan sé 06/HD-BCD.

Ddi véi tai khoan cua dia phuong, khi thuc hién nhap két qua ra soat theo tirng phu luc, lya chon

mau biéu twong tng

Danh sach cac mau bi€u hi¢n c6 trén hé thong nhu sau:
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= @ PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ®e . Ha Nai_ Phudng Ba Binh Ha Nai_ Phung Ba Binh

Tao méi phu lyc danh muc tdng hop két qua ra soat

Thong tin chung

B Ra sodt van ban Tén don v Nam
UBND Phung Ba Binh 2026
hap két qua ra sodt VBQPPL
Ten dot ra sodt Tenmau biéu

Téng ra soat VBQPPL 2026

PLO1T - PLOT_Danh muc VBQPPL thudc déi tudng, pham vi téng ra soat

PLO2 - PLO2_Danh muc VBQPPL dé xuét sifa ddi, bé sung; thay thé; tam ngung hiéu Iuc, bai bd mét p
PLO3 - PLO3_Danh muc VBQPPL dé xuét ban hanh méi

PLO4 - PLO4_Danh muyc VBQPPL dé xuét bai bé toan bd

PLOS - PLO5_Danh muc VBQPPL dé xuét tam ngung hiéu Iyc toan bd

PLO6 - PLO6_Danh myc VBQPPL HDND, UBND cdp huyén cén hiéu Iyc trén dia ban

MAu biéu trén h¢ thong Néi dung twong ing

o1 Danh muc VBQPPL thudc ddi tuong, pham vi téng ra
PL
soat

PLOD Danh muc VBQPPL can stra doi, bo sung; thay thé; tam
ngung hiéu lyc; bai bé mot phﬁn

PLO3 Danh myc VBQPPL dé xuét ban hanh méi

PLO4 Danh myuc VBQPPL dé xuét bai bo toan bo

PLO5 Danh muc VBQPPL dé xuét tam ngung hiéu lyc toan bo

PLOG Danh muc VBQPPL cua HDND, UBND cép huyén con

hiéu luc trén dia ban

Vidu:

. Dbé nhép két qua ra soat theo Mau sb 01, Phu luc s6 01 ban hanh kém theo Hudng dan sb

06/HD-BCD, tai truong “Tén mau biéu” lya chon:
PLO1 - Danh muc VBQPPL thugc débi twong, pham vi téng ra soat.

. Dé nhép két qua ra soat theo Mau sb 02, Phu luc s6 02 ban hanh kém theo Hudng dan sb

06/HD-BCD, tai truong “Tén mau biéu” lya chon:



TAI LIEU HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA
_SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG Trang : 13/99
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

PL02 - Danh muc VBQPPL cin sira ddi, bo sung; thay thé; tam ngirng hiéu lwc; bii bé

mot phin

bPé nhép két qua ra soat theo Mau s6 03, Phu luc sd 03 ban hanh kém theo Huéng dan )

06/HD-BCD, tai truong “Tén mau biéu” lya chon:
PL03 - Danh muc VBQPPL d¢ xuét ban hanh méi

bPé nhép két qua ra soat theo Mau sb 04, Phu luc s6 04 ban hanh kém theo Hudng dan sb

06/HD-BCD, tai truong “Tén mau biéu” lya chon:
PL04 - Danh muc VBQPPL dé xuit bii b toan b

bPé nhép két qua ra soat theo Mau s6 05, Phu luc s6 05 ban hanh kém theo Huéng dan )

06/HD-BCD, tai truong “Tén mau biéu” lya chon:
PLO05 - Danh muc VBQPPL dé xuét tam ngirng hiéu Iic toan b

bPé nhép két qua ra soat theo Mau s6 06, Phu luc sd 06 ban hanh kém theo Huéng dan )

06/HD-BCD, tai truong “Tén mau biéu” lya chon:

PL06 - Danh muc VBQPPL HPND, UBND cép huyén con hiéu Iic trén dia ban
Mot s6 luu y:

MG&i phu lyc tuong tmg véi 01 mau biéu trén hé thong

Trudce khi lwa chon miu biéu, can dbi chiéu ding ndi dung phu luc theo Huéng din s 06/HD-

BCb

Trudng hop lwa chon khong ding mau biéu ¢ thé dan dén dir liéu nhap khong phu hop véi

cau truc bao cao tong hop

Sau khi chon mau biéu, hé thong s€ hién thi cau truc bieu mau tuong ung dé thuc hién nhép

dir liu

Sau khi lya chon mau biéu, hé thong ty dong chuyén sang man hinh khai bao thong tin dé ngudi

sir dung thuc hién nhap két qua ra soat VBQPPL theo mau biéu dd chon
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= @ PHAN MEM HO TRO KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL @ ® . Ha Ni_ Phugng Ba Binh Ha N6i_ Phuang Ba Binh

Tao méi phu luc danh muc téng hgp két qua ra soat

Thang tin chung
fanh my
E2 Rasoét van ban N Tén dan vi Nim
) UBND Phung Ba Binh 2026
NNap két qua ra sodt VBQPPL
Ten dgtra sost Tenmau biéu
Téng ra soat VBQPPL 2026 PLOZ2 - PLO2_Danh muc VBQPPL dé xuit sifa déi, b6 sung; thay thé; tam ngung higu Iuc, bai bd mat p

Van ban quy pham phap luat ciia HDND, UBND cdp xa can sifa déi, bd sung; thay thé; tam ngung hiéu luc, bai bé mét phan
< Resetditliéu || @ Paste dirligu « Nhap tif Excel

TEN VAN BAN DUGC RA SOAT

STT LINH VyC - .
(U] (2) TEN GOI CUA VAN BAN/TRICH
YEU NOI DUNG CUA VAN BAN

o+

LOAI VAN BAN CO QUAN BAN HANH VAN S0, Ki HIEU NGAY BAN HANH (DD/MM/YYYY)
@) BAN (4) * (5)*

]
+ Théem van ban

TONG S6 DONG: 1

Buée 3: Nhap thong tin
Heé thong hd trg 03 phuong thirc nhap liéu gdm: Nhap tryc tiép trén man hinh, dan dit lidu (Paste

dir liéu) va nhép tir file Excel. Chi tiét nhu sau:
1.1.1.1 Nhép dir liéu VBQPPL ra soat

a. Cich 1: Nhip truc tiép trén hé thong

Trén giao dién Phy luc Tong hop két qua ra soat da chon, ngudi dung dién ddy du thong tin trén danh
sach VBQPPL ra soat. Nguoi st dung co thé thuc hién nhép dir li¢u truc tiép trén man hinh béng cach
khai bdo thong tin tai tig cot dir li¢u twong tng

= €2 PHAN MEM HO TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL @ e . Ha Noi_ Phung Ba Binh Ha Noi_ Phudng Ba Binh

@ Dashboard

Tén don vi Nam
UBND Phudng Ba Binh 2026
Tén dgt ra soat Tén mau biéu
[} Ra soat van ban ~ Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO2 - PL02_Danh muc VBQPPL dé xu4t stfa ddi, bé sung; thay thé; tam ng

Nhap két qua ra soat VBQPPL

Ba clia don vira soat Vian ban quy pham phap luat cia HDND, UBND cép xa can stia ddi, bd sung; thay thé; tam ngung hiéu luc, bai bd mét phan

& Reset di liéu ] [ 3 Paste di liéu ER L TR | ' Nhap tir Excel

VAN BAN BUGC RA SOAT *

Tracuub

STT* LiNH VyC - —— _ —
NGAY, THANG NAMBAN  TEN GOI VAN BAN/TRICH Y

LOAI VAN BAN * SO/Ki HIEU * A i —
: - HANH (DD/MM/YYYY) * CUA VAN BAN

1
+ Thém van ban

TONG S6 DONG: 1
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Trong qué trinh nhap liéu, can luu ¥ mot s6 ndi dung sau:
e Céc truong c6 ddu (*) 1a trudng thong tin bét budc nhap.
« Dir liéu phai dugc nhap diy di, chinh xac va théng nhit theo thong tin vin ban da ban hanh

e D041 véi cac truong lya chon dang danh muc (vi du: Linh vuc, Loai van ban,...), nguoi s

dung lua chon gia tri tir danh sach hién thi trén hé théng
Luwu y ddi véi truwomg “S6, ky hiéu”

Tai truong “S9, ky higu”, ngudi sir dung nhap ding s, ky hiéu ciia vian ban dé hé thong thuc
hién tra ciru thong tin tir Co s dit liéu qudc gia vé phéap luat. Dé 1iy thong tin tryc tiép tir Co so
dir liéu quéc gia vé phap luat, ngudi st dung nhap $0, ky hi¢u van ban tai truong “Sd, ky hi¢u”

theo dung dinh dang quy dinh

Hé théng hd trg chirc nang goi y dir liu. Khi thyc hién nhap li€u:

o Nguoi st dung nhap t6i thiéu 03 ky tu dau tién

o H¢ théng tu dong hién thi danh sach cac gia tri phu hop dé lya chon

Sau khi danh sach goi ¥ hién thi:

St dung phim miii tén 1én/xuéng dé di chuyén va lya chon gia tri pht hop trong danh sach
goiy

o Nhén phim Enter hoac Tab dé x4c nhan lya chon

e Hodc su dung chuot dé chon truc tiép gia tri can nhap

Sau khi nguoi st dung lya chon diing van ban tir danh sach goi y, hé théng s tu dong tra ciru va
dién cac truong thong tin lién quan cua van ban (néu cd). Ngudi sir dung cé trach nhiém kiém
tra, ddi chiéu lai cac thong tin dugc hé théng tu dong cap nhat dé bao dam dix liéu chinh xac, dﬁy

du trude khi tiép tuc nhap cac ndi dung ra soat khac
Truong hop khong tw dong 1y dwoc dir lidu

Néu hé théng khong tim thiy dit liéu vin ban tir Co s¢ dit liéu qudc gia vé phap ludt, ngudi sir

dung thuc hién:

o Kiém tra lai dinh dang s6, ki hiéu da nhap;
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« Béo dam nhap dung diu gach chéo (/), dau gach ndi (-), chit viét tit loai vin ban
 Hoic nhap thu cong cac thong tin con thiéu cia van ban

Dé xem chi tiét cach dién tirng cdt, vui 1ong tham khio muc 2.1.1.4 - Hwéng din chi tiét cic Phu

luc bao cao

Van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND cap xa can stfa doi, bd sung; thay thé; tam ngung hiéu luc, bai bo mét phan

[ C Reset dif ligu J { J Paste dir lieu ] B Xuatdiliéu v &+ Nhap ti Excel

VAN BAN PUGC RA SOAT *

STT* LiNH vUC - — - —
NGAY, THANG NAMBAN  TEN GOI VAN BAN/TRICH Y

LOAI VAN BAN * SO/KiHIEU * N g
: K HANH (DD/MM/YYYY) * CUA VAN BAN

1
+ Thém van ban

TONG SO DONG: 1

» HUGNG DAN NHAP LIEU

e Nhan de bo sung mdi mot dong dir liéu vao danh sach ra soat van ban quy

pham phép luat

Tai mdi dong dir li€u, ngudi st dung thyc hién nhap dﬁy da cac thong tin theo yéu cau cua hé

thong

o Nhén biéu tuong U—I dé sao chép toan b ndi dung cua dong dir li¢u hi¢n tai sang mdt dong
m&i, phuc vu viéc nhdp nhanh cac thong tin ¢6 ndi dung twong tu hoac chi khac mot s6 tiéu
chi thong tin. Sau khi sao chép, nguoi st dung thye hién chinh stra, bd sung cac thong tin can

thay d6i trude khi luu dit lidu

« Nhén biéu tuong dé loai bo dong dir liéu khong con nhu ciu sir dung khoi danh sach ra

soat van ban quy pham phép luat
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Trang : 17/99

@ Ban c6 muén xéa dong nay khéng?
Hanh déng nay khéng thé hoan tic.

Hay

X6a

4

u

Xda 2, " n -
t ‘ ’ dé xac nhan thuc hién hoac chon

o

Sau khi thyc hién thao tac xoa, hé théng s& hién thi thong bao xac nhan. Nguoi sir dung chon

dé quay lai man hinh nhép li¢u
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

v HUONG DAN NHAP LIEU

Chu tich UBND cép tinh.
3 S04t VBQPPL

- Cot (2) Linh vigc: Chon linh vir twong (g ciia van ban tir danh sach.

co).

Heé théng tir dong cap nhat tong s6 dong dit lidu tai muc “Téng sé dong” & cudi bang danh sach

- Cot (4) Co' quan ban hanh van ban: Dién tén co’ quan ban hanh van ban.

Ngoai ra, khu vyc “Hwéng din nhép liéu” cung cip chi tiét quy dinh nhap dit liéu ddi véi timg
cot thong tin trong biéu miu, bao gdm yéu cau vé dinh dang dit liéu, cach lya chon danh muc,
ngudi st dung nhap lidu ddy du, chinh x4c va thng nhét theo quy dinh

- Cot (5) S8, ki higu: Dién sé, ki hiéu cua van ban dworc ra soét (Vi du: 02/2025/QD-UBND).

@
©
- Cot (3) Loal van ban: Chon loai van ban tir danh sach (Vi du: Nghi quyét, Chi thi cua Uy ban nhan dan cdp ...). Chi chon trong pham vi: Nghi quyét ciia HDND cép tinh/Quyét dinh cia UBND cap tinh/Quyét dinh cua
- Cot (1) L trinh xi Iy: Didn 16 trinh X Iy.

nguyén tac nhap ndi dung va cac luu ¥ trong qua trinh nhap két qua ra soat VBQPPL nham hd trg

- Cot (6) Ngay ban hanh (dd/mmiyyyy): Chon ngay, thang, nam ban hanh van ban (Vi dy: 21/12/2025). Bién dung dinh dang dd/mmlyyyy.

’ Ha Nai_ Phuang Ba Binh Ha N6i_ Phudng Ba Binh
tam ngung higu Iirc thi ghi “Tam ngung hiéu Iwc mot phan).

504t (duoc néu tai Myc V1.4 Huong dan). M3i nol dung, quy dinh cua van ban dugc ra soat dugc dién tai 01 dong khac nhau.
- Cot (14) Ghi chu: Dién cac thong tin cin ghi chu khéc (néu co).

ngay sau trich yéu van ban ghi: "(da dwoc sira ddi, bd sung)” (Vi du: Quyét dinh s6 02/2025/QB-UBND ngay 21/12/2025 cia UBND phurong Thanh Ligt vé viéc ... (da dugc sira ddi, bé sung)).

- Cot (7) Tén gol van ban/Trich yéu nl dung cia van ban: Dién trich yéu van ban (c6 thé ghi kem tén co quan ban hanh néu can). Truong hop van ban duwgc ra soat da dugc sira di, bd sung, bai bo mot phan thi
- €4t (10) Hinh thirc xir Iy van ban dwoc ra soat: Chon mét trong cac hinh thire x(r Iy van ban dwoc ra soat gdm: bai bé mot phan; thay thé; sira ddl, bd sung.

- Cot (8) Can cir ra soat: Dién can c ra soat tirng ndi dung, quy dinh cuia van ban can phai xir Iy. Can ctr ra soat theo Myc V1.3 Huong dan, trong dé cAn ghi 6 thong tin vé tén van ban, tai ligu 1a can ctr ra soat (néu
-4t (9) Phan tich cac ngi dung, quy dinh cin xir Iy cuia van ban dwoc ra soat: Bidn ngi dung phan tich cac ndi dung, quy dinh cua van ban cin phai xir Iy sau khi déi chiéu véi cac can cir ra soat theo cac tiéu chi ra
dinh ciia VBQPPL déng thoi lien quan dén nhiéu tiéu chi khac nhau thi ghi tat ca cac tieu chi (Vi du: Tiéu chi 2;Tiéu chi 4).

- Cot (12) Tiéu chi ra soat: Chon tiéu chi ra soat twong img voi tisng ndi dung, quy dinh ciia van ban dwoc ra soat can phai xir Iy (c6 thé chon nhidu) (Vi dy: Tiéu chi 2). Treong hop két qua ra soat mot ndi dung, quy

- €t (13) Hinh thirc xir Iy véi ndi dung: Dién hinh thirc xi Iy déi véi ndi dung, quy dinh cta van ban néu can tam ngung hiéu Iwc mét phan; hwéng dan ap dung VBQPPL (Vi du: Néu "ndi dung 1" cua van ban A cin

Luu nhap [® Luuvathoat
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b. Cach 2: Dan dir li¢u (Paste dir liéu)
Budc 1: Chuén bi dir li¢u ngudn
e Nguoi ding chudn bi danh sach vian ban tir file Excel/Doc hodc ngudn dit liéu co san theo
dung cau trac thong tin yéu cau cua hé thong tham chiéu
e Luu ¥: chi sao chép dit liéu ndi dung, khong sao chép dong tiéu dé (header) dé tranh sai léch
dinh dang khi dan vao hé thong
Buwéce 2: Tai giao dién Thém méi Phu luc

Vian ban quy pham phap luat ciia HDND, UBND cép xa céan sifa ddi, bd sung; thay thé; tam ngung hiéu Iuc, bai bé mét phan

[ ¢ Reset dif liéu ] { J Paste dit liu ] B ‘ @ Xuatdiliéu v " Nhap tif Excel

VAN BAN DUGC RA SOAT *

STT* LINH VUc . o . —
NGAY, THANG NAMBAN  TEN GOI VAN BAN/TRICH Y

LOAI VAN BAN * SO/KiHIEU * s m = A
. ) HANH (DD/MM/YYYY) * CUA VAN BAN

1

+ Thém van ban

TONG SO DONG: 1

» HUGNG DAN NHAP LIEU

Nhénn't[  Paste dif liéu ]
u

hé théng hién thi ctra s6 Paste dir liéu nhu sau:
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Paste dif liéu tif Excel

® Copy dii liéu tif Excel (khéng copy header), sau dé click vao bang va &n  Ctrl + V. dé dan. Dong tréng sé tu déng bo qua.

- Lol S8, ky hiéu van Ngay ban Trich yéu ndi dung cuia van PR Phan tich cac ndi dung quy dinh can xt ly cua
STT Linh vuc Loai van ban ban hanh pan Can cu ra soat soat

© ©® N o o b w N = k

5}

Huy [@ Thém vao bang

Bude 3: Thuce hién dan dir liéu

Nguoi dung sao chép dir li¢u tur file Excel va chon 6 dau tién trong bang nhap liéu, sau do6 nhén to
hop phim Ctrl + V dé dan dit liéu vao hé théng, hodc nhap tay thu cong. Cac dong trong s& dugc hé
thdng ty dong bo qua trong qua trinh tiép nhan dit liéu (D¢ xem chi tiét cach dién tirng cdt, vui long

tham khao muc 2.1.1.4 - Hwéng din chi tiét cac Phu luc bo cdo)
Buéc 4: Xac nhan thém vao bang

e Sau khi kiém tra dir liéu da dugc hién thi day du va chinh x4c, nguoi ding nhan nat “Thém

vao bang” dé ghi nhan dit liéu vao danh sach vin ban ra soat
 Trudng hop khong tiép tuc thuc hién, ngudi dung nhan “Huy” dé dong cira s6 nhap liéu
Budc 5: Kiém tra két qua
« Hé thong cap nhat danh sach vin ban tai bang quan 1y phia duéi man hinh

o Nguoi dung kiém tra lai toan bo thong tin dé dam bao dir liéu dd duoc nhap dang va day du

trude khi tiép tuc cac bude xi 1y tiép theo
Luuy:

e D041 véi phuong thie dan dir li¢u, di 1i€u s€é duge dan lién tuc va bo sung noi tiép vao dir licu

da c6 trong hé thong
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e Néu gia tri dir li¢u can dan khong nam trong danh sach gia tri mac dinh cua cac truong, hé
thdng s& khong nhan dang duoc; khi d6, nguoi dung bét bude phai nhap lai dit liéu theo quy
dinh

c. Cich 3: Xudt file méu, nhép div liéu va tdi lén tiv Excel

Buéc 1: Xuit file mau

Tai man hinh Thém méi Phu luc Tong hop két qua ra soat:

@ PHAN MEM HO TRO KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL @ ® . Ha Noi_ Phugng Ba Binh Ha N6i_ Phugng Ba Binh v

@ Dashboard

Théng tin chung

1y hé théng
Tén don vi Nam
B8 Quan ly danh muc
UBND Phugng Ba Binh 2026
2 Ra soat van ban ~
Tén dgt ra soat Tén mau biéu
Nhap két qua ra soat VBQPPL -
Tong ra soat VBQPPL 2026 PLO2 - PL02_Danh muc VBQPPL dé xuat stfa déi, b4 sung; thay thé; tam ngui

VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT CUA HDND, UBND CAP XA DE XUAT SUA D0I, BO SUNG; THAY THE; TAM NGUNG HIEU LUC, BAI BO MOT PHAN
C Reset dif liéu ] \ J Paste dit ligu @ Xuatdirligu v & Nhap ti Excel \

HINH THUC XU LY VGINOI
DUNG *

T* LO TRINH XU LY * TIEU CHi RA SOAT * GHICHU *

Thuc hién trong ndm 2026 Tiéu chi 1> Tam ngung higu Iy... Béng Iéy Y kién cac g
S6, nganh

@) Xuat file mau . . X .
E , hé thong tu dong tai xudng file Excel mau theo diing cau truc

e Nhén nut

dit lidu quy dinh, bao gdm cac cot thong tin nhu:
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() QB B G - 2 Mau_PL02_DMVB sua doi, bo sung Q &

Home  Insert Draw Page Layout Formulas Data  Review View & Share

RE A Calibri u A A= v 2 wrapText v General ) v = Y Ap /(:) N
[T v e

B I Sy A = 0 .00 Conditional Format Insert  Delete  Format Sort& Find&  Add-ins
Y u ¢ 0 =0 Formatting as Table Styles & v Fiter  select

a
v

BANG DANH MUC VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT DE XUAT SUA 0, BO SUNG; THAY THE; BAI BO MOT PHAN

Van bin dugera sodt * Phin tich céc ndi dung quy dinh cin xir i cla

VB dugr ra sot sau khi i chiuvéicincir | Hinh thire xir 1y VB durgr ra sodt *
Ngdy, théng ndmbanhanh  Tén goivn bin/Trich y&undi rasodt®

AP d/mmiyyyy)* dung i vin bin *

@ BANG DANH MUC VAN BAN QUY PHAM

Ready %% Accessibility: Investigate

Pé xem chi tiét cach dién tirng cot, vui 1ong tham khao muc 2.1.1.4 - Huéng dén chi tiét cac

Phu luc bao cao

Ngoai sheet nhép dit li€u chinh, file mau con bao gém céc sheet danh muc hd trg nhu:

e Linh vuc

e Loai van ban

e Hinh thuc xu ly VB dugc ra soat

e Tiéu chi ra soat

e Hinh thuce xtr ly véi ndi dung

Céc sheet nay gitp ngudi ding tra ciru va nhap dir liéu ding theo quy dinh cta hé thong
Budce 2: Nhap dir liéu vao file Excel

Nguoi dung mé file mau vira tai vé& va thyc hién nhap ddy da thong tin cac vin ban can ra soat
theo dung cau tric va dinh dang quy dinh (D& xem chi tiét cach dién ting cot, vui long tham khao

muc 2.1.1.4 - Huéng dan chi tiét cac Phu luc bao cao)
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Trang : 22/99

° QB B @ o= 2 Demo PLO2

Home Insert Draw Page Layout Formulas Data  Review  View

Calibri (Body) v v A A == > 25 Wrap Text v General

v hv A v & m & Center v = v 9% 0 .00 Conditional Format  Cell
= < 2 ey @B % 9 0 =0 | Formatting as Table Styles

Ténvin bin duyera sodt

Ngay ban hinh “Trich y&u ngi dung cia vin bin

Ban hanh Quy ché lam viéc
cia Uy ban nhan dan
phutng Ba Binh nhigm ky
2026-2031

4101/2026/QD-UBND

Cancirra sodt

Luat Té chire chinh quyén
dia phuong nam 2025; Luat
Ban hanh VBQPPL nam
2025; Quy ché lam vic
Imau clia UBND cép xa; vén
ban hudng dén cia UBND
Thanh phé Ha Noi

i X« B -

Insert  Delete Format

Phéin tich céc ndi dung quy dinh cin xir clia
VB durgera sodt sau khi 48 chiéu véi cin cir
rasodt

Ni dung phan cong trach nhiém, quy
trinh xi7 1y cong viéc, ché d6 hop va
tréich nhiém ciia Chil tich, Pho Chi
tich UBND can bao dam phu hop voi
quy dinh méi clia Luét Té chirc chinh
quyén dia phuong va quy ché mau do
c4p trén ban hanh

Q &

12 Share

v O-

Sort& Find & Add-ins

& v Filter  Select

Hinh thire xie VB durorcra sodt Lotrinhxirly

Sira a6, b sung | Thyc hign trong nam

Ban hanh Quy ché quan Iy
1512126 rat ty do thi rén dia ban
phudng Ba Binh

Luat Té chure chinh quyén
dia phuong 2025; Luat Xir
1§ vi pham hanh chinh; céc
vin ban hudng dén cla
UBND TP Ha Noi

Mot s6 quy dinh v& thdm quyén xir
phat, phan céng nhigm vy can ra sodt
6& phi hop quy dinh m6i

Sira abi, bd sung Thyc hign trong nam

DANH MUC VAN BAN QUY PHAM PHAP

Ready $% Accessibility: Investigate

Can luu y:

« Khéng thay ddi cdu tric ¢t (thém/xoda cot) cia file mau

« Khong xoa tiéu d¢ hodc thay ddi tén sheet

« Dir liéu phai day du, chinh xac va ding dinh dang dé tranh 15i khi tai 1én hé théng

Budce 3: Nhap dir liéu tir Excel

o Sau khi hoan tat nhap liéu, ngudi ding quay lai hé thong va nhin nit “Nhap tir Excel”

« Nguoi ding chon file Excel di chuan bi dé tai 1én hé thng
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@ Génday 2] B Tai vé < Q Tim kiém

=@ Bugc chia...

M ich 2

2, Ung dung 2 Demo PLO2.xIsx
W Luu-trif

© Manhinhn...

O Tailigu

Vi tri

& iCloud Drive

4} mai

Macintosh...

Thé
13 Hién thi Tay chon

« Hé thong thuc hién kiém tra dit liéu va ty dong tiép nhan thong tin vao danh sach vin ban ra

soat
Budc 4: Kiém tra dir liéu sau khi import

Sau khi import thanh cong, hé théng hién thi danh sach vin ban tai bang quan 1y phia duéi man
hinh

= 2 PHAN MEM HO TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ® e . Ha Noi_ Phugng Ba Binh Ha N6i_ Phusng Ba Binh v

< Reset ditliéu 1[ Q Paste difliéu ]\ [ Xudtfilemau | | %' Nhap tir Excel

ER G TEN VAN BAN BUGC RA SOAT
88 Quan Iy danh muc v CAN CURA SOAT
LOAI VAN BAN SO HIEU NGAY BAN HANH TRICH YEU NOI DUNG CUA VAN BAN
F2 Ra soat vén ban ~
Luat T6 chuc chinh quyén
dia phudng nam 2025; Luat
Ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy Ban hanh VBQPPL ndm
Quyét dinh cua Uy b... 01/2026/QD-UBND 05/01/2026 ban nhan dan phudéng Ba Pinh nhiém 2025; Quy ché lam viéc
ky 2026-2031 méu clia UBND cép x3; van
ban huéng dan ctia UBND
Thanh phd Ha N&i

Nhap két qua ra soat VB...

Luat T6 chuic chinh quyén
dia phudng 2025; Luat Xu
Quyét dinh cta Uy b... 02/2026/QD-UBND 15/02/2026 1y vi pham hanh chinh; cac

Ban hanh Quy ché quan Iy trat ty do

thi trén dia ban phudng Ba Dinh e e
van ban hudng dén cua

UBND TP Ha Néi

TONG S6 DONG: 2

Hitédna dan nhan lidn-

o Nguoi ding kiém tra lai toan bo thong tin dé dam bao dir lidu dd duoc ghi nhan ddy du va

chinh xac

 Hé thong sé& hién thi 1di/canh bao ddi vi mot s truong hop dir lidu chua dung dinh dang,

thiéu thong tin hodc phat sinh sai sot trong qua trinh nhap liéu. Nguoi sir dung thyc hién kiém
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tra va chinh sira theo ndi dung canh bao hién thi trén hé thong (chi tiét xem tai muc 1.1.1.2.
Luu dir liéu)
Luwru y: H¢ thong chi cho phép m&i phu luc dwoc tao mdt lan trong ciing mdt dot ra soat. Trudng
hop phu luc da ton tai trén hé thong, ngudi sir dung khong thé tao méi trung lip phu luc dé.

Trong qua trinh nhap, cin dam bio théng tin chinh xac
1.1.1.2 Luu dir liéu
a. Chirc ning Luu nhap dir li€u ra soat

Sau khi d4 hoan tat kiém tra thong tin, tai man hinh khai bao thong tin nhap két qua ra soat VBQPPL

nguoi ding can ra soat va hoan thién diy du thong tin trude khi thuc hién luu dit liéu vao hé thong.

Trong qua trinh nhéap dit liéu vin ban ra soat, hé théng khong chin thao tic nhap lidu. Chirc ning
“Luu nhap” dugc sir dung dé tam thoi ghi nhan cac thong tin da nhap trén hé théng trong qua
trinh thuc hién ra soat van ban, tao diéu kién cho nguoi st dung tiép tuc cap nhat, chinh stra va

hoan thién dit liéu & cac lan thao tac tiép theo.

®e . Ha NoL_ Phuang Ba Binh Ha Noi_ Phuang Ba inh

LOAI VAN BAN * SOKIHIEU * NGAY BAN HANH * TRICH YEU NOI DUNG CUA VAN BAN *

= @ PHANMEMHO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Ban hanh Quy ché lam viéc cta Uy

1 Nghi quyét cuia Hol ddn. 01/2026/NQ-HOND 05/01/2026 ban nhan dan phuang Ba Binh nhiém
Ky 2026-2031
E2 Rasoat van ban
Nhap két qua ra soat V.
N ) I Ban hanh Quy ché quan Iy trat ty do
2 Nghi quyét cua Hi don 02/2026/NQ-HOND 15/02/2026
thi trén dia ban phudng Ba Dinh

van ban hudng dé
UBND TP Ha Nai

TONG S6 DONG: 2

Huéng dén nhap ligu:

« Trudng hop hinh thitc xif 1y véi ndi dung dugc xac dinh la “Hudng din 4p dung VPQPPL" c§t ghi chi s& hién thi ndi dung ngudi diing nhap trén hé théng
« Trudng hop hinh thitc xi 1y ndi dung dudc xac dinh 14 “Gial thich” cdt ghi chi ngusi diing cén ghi ré ndi dung giai thich

[3) Luuvathoat

e Nguoi dung nhén dé tao Kkét qua ra soat VBQPPL, h¢ théng s€ thuc hién luu triv
dir liéu hién c6 va hién thi thong bao “Luu nhap thanh cong” ké ca khi c¢6 cac truong thong

tin chua dugc nhap
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€ PHAN MEM HO TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL OX:)

Luu nhap thanh cong!

© Dashboard Dif liéu d dudc Iuu thanh céng.
Tén don vi Nam
1y hé théng
UBND Phugng Ba binh 2026
Quan Iy danh muc
Tén dot ra soat Tén mau biéu
[2 Rasoatvanban ~ . . . . . . .
Tong ra soat VBQPPL 2026 PLO2 - PLO2_Danh muc VBQPPL dé xuat suia doi, bo sung; thay thé; tam ngui

Nhap két qua ra soat VBQPPL

Ba
VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT CUA HDND, UBND CAP XA DE XUAT SUA D0, BO SUNG; THAY THE; TAM NGUNG HIEU LUC, BAI BO MOT PHAN

& Reset di liéu \[ Q Paste auieu | B xuitduiicu v (G

VAN BAN BUGC RA SOAT *

Tractub

STT* LiNH vyC *
LOAI VAN BAN * $6 KiHIEU * NGAY BAN HANH * TRICH YEU NOI DUNG CU,

Ban hanh Quy ché lam vi
1 01/2026/NQ-HDND 05/01/2026 ban nhan dan phudng Ba
ky 2026-2031

Ban hanh Quy ché quan |

2 02/2026/NQ-HOND 15/02/2026 o N
thi trén dia ban phudéng E

Péi voi chuc nang nay, h¢ théng cho phép luu dir li€u ¢ trang thai tam thoi va khong thuc hién
kiém tra, ddi chiéu tinh day du cua cac trudng thong tin bat budc tai thoi diém luu nhap. Khi d6

bén ngoai Danh sach két qua ra soat VBQPPL, ban ghi nay s& hién thi ¢ trang thai “Luu nhap”

= @ PHAN MEM HO TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ® e . Ha Noi_ Phutdng Ba Binh Ha Noi_ Phuing Ba Binh v

Tén finh vuc Tén dot ra soat Tén mau biéu
Q_ Tim kiém C Nhaplai
F2 Ra soat van ban ~
Nhap két qua ra soat VBQPPL Téng cong: 6 muc + Thém méi
. Tén dot ra soat Tén méu biéu Tén don vi Trang thai Thao tac
Tra cliu béo céo . o L
6 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO2_Danh myc VBQPPL dé xuat stfa déi, bd s... | UBND Phudng B. ® a
6 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO4_Danh myc VBQPPL dé xuét bai bo toan b | UBND Phudng B... E ® g
6 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO3_Danh muc VBQPPL dé xuat ban hanh méi UBND Phudng B... ® a
6 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO6_Danh muc VBQPPL HDND, UBND cép huy... | UBND Phudng B... ® a
6 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLOS_Danh muc VBQPPL dé xuat tam ngung hi... | UBND Phudng B. £ ® g
6 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO1_Danh muc VBQPPL thudc déi tugng, pha... | UBND Phudng B... E ® g

Hién thi 1- 6 ctia 6 muc @ 10 / page

Luu y: Sau khi lvu nhap, ngudi sit dung vin & nguyén tai man hinh khai bao théng tin nhap
két qua ra soat VBQPPL dé tiép tuc cip nhit, chinh sira va hoan thién ndi dung thong tin

khi can thiét
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b. Chirc nang Luu va thoat

Sau khi d4 hoan tat kiém tra thong tin, nguoi ding can ra soat va hoan thién day di thong tin trudc

khi thyc hién luu dit liéu vao hé thong. Hé thong s& kiém tra tinh hop 1¢ cua dit liéu dé ghi nhan thong

tin

@ PHAN MEM HO TRO KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ®e . Ha N6L Phuéng Ba Binh Ha NGI_ Phuang Ba Dinh

LOAI VAN BAN * SOKIHIEU * NGAY BAN HANH * TRICH YEU NOI DUNG CUA VAN BAN *
Luat T4 chic chinh quyén
dia phuong nam 2025; Ludt
Ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy Ban hanh VBQPPL nam
1 Nghi quyét cia Hol dén 01/2026/NQ-HOND 05/01/2026 ban nhan dan phuang Ba Binh nhiém 2025; Quy ché lam viéc |
) . ky 2026-2031 mau cia UBND cép xa; van ¢
B Rasostvinbia - ban hudng dan cia UBND
Thanh pho Ha Noi
Nhap két qua ra sot VB...
Ludt T4 chuic chinh quyén
i ra sod dia phuong 2025; Luat X{t
_ Ban hanh Quy ché quan Iy trat ty do |
2 Nghi quyét cua Hi don 02/2026/NQ-HDND 15/02/2026 1y vi pham hanh chinh; cac

thi trén dia ban phudng Ba Binh 8 '
van ban hudng dén clia

UBND TP Ha Néi

TONG S6 DONG: 2

Huéng dén nhap ligu:

« Trugng hop hinh thifc xif 1y vdi ndi dung dugc xac dinh 1a “Hudng din 4p dung VPQPPL" c5t ghi chi s& hién thi ndl dung nguai ding nhap trén hé théng
« Trugng hop hinh thifc xi 1y ndi dung dugc xac dinh 14 “Giai thich” cét ghi chil ngudi ding can ghi ré ndi dung giai thich

[3) Luuvathoat

[3) Luuvathoat

« Nguoi ding nhan dé tao két qua ra soat VBQPPL

« Néu thong tin hop 1¢: hé théng luu thanh cong va hién thi trong danh sach két qua ra soat cua

don vi ra soat
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€@ PHAN MEM HO TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ® e

GUi form thanh cong!
Nhap két qua ra soat VBQPPL

Dif liéu d4 dugc glfi dén hé théng.
Quan ly bao cao ra soat

Quan ly danh muc

Tén don vi Nam Trang thai

Ra soat van ban

UBND Phudng Ba Pinh

Nhap két qua ra soat VBQPPL

Tén finh vyc Tén dot ra sodt Tén mau biéu

Q_ Tim kiém C Nhaplai

STT Nam Tén dot ra soat Tén mau biéu Tén don vi Thao tac
1 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO2_Danh muc VBQPPL dé xuét stfa ddi, b s... = UBND Phudng B... [} ]
2 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO4_Danh muc VBQPPL dé xuat bai bo toan bd | UBND Phudng B... © o
3 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO3_Danh muc VBQPPL dé xuét ban hanh méi UBND Phudng B... © a
4 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO6_Danh muc VBQPPL HDND, UBND cap huy... = UBND Phudng B... ® ju)
5 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO5_Danh muc VBQPPL dé xuét tam ngung hi UBND Phuong B... [©] )
6 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO1_Danh muc VBQPPL thudc déi tugng, pha... = UBND Phudng B... [©] o

 Néu thong tin chwa day dii hodc khong hop 1&: hé théng hién thi thong bao dé nguoi dung bd
sung/chinh sira. D6i v6i nhitg dong chwa dwoc nhap dy du cac trudng bit bude hodc dir
liéu khong hop 18, hé théng sé& thuc hién highlight mau d6 tai cac 6 twong ing dé ngudi dung

de dang nhan biét va bo sung, chinh stra

€ PHAN MEM HO TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ® e

Tén dot ra soat Tén mau bieu O L
&) Leditaes . Vui long kiém tra lai cac trudng thong tin bat
Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO2 - PLO2_Danh muc v budc.

uan 1y

Quan ly danh muc

R Vin ban quy pham phap luat cia HDND, UBND cap xa can stia ddi, bd sung; thay thé; tam ngung hiéu Iyc, bai bé mot phan
a soat van ban

Nnap két qua ra sodt VBQPPL < Reset dil liéu J [ {J Paste dit liéu J B Xuatdirligu v « Nhap tif Excel

a don vi ra VAN BAN BUGC RA SOAT *
STT* LiNH VUC *
Tra clfu bao cao LOAI VAN BAN * SO/KiHIEU *

NGAY, THANG NAM BAN TEN GOI VAN BAN/TRICH Y
HANH (DD/MM/YYYY) * CUA VAN BAN

, \ Ban hanh Quy ché lam vi
1 01/2026/sQ-HBND 05/01/2026 ban nhan dan phuéng Ba
h ky 2026-2031

Ban hanh Quy ché quan |

2 02/2026/NQ-HDND 15/02/2026 s N
J thi trén dia ban phudng E

+ Thém van ban

TONG S6 DONG: 2
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e Trudng hop dit liéu day di nhung chua bao dam tinh hop 18, hé thdng hién thi canh béao yéu
cau ngudi sir dung kiém tra, ra soat lai cac trudng thong co ndi dung dit liéu chwa dung quy

dinh

Phat hién 13i dif liéu

1 LGi 3 Canh bao

Hé théng ghi nhan 6 16i/canh bao. Ban cé muén tiép tuc Iuu
khéng?

Huay © Xem chi tiét Vv Luu

Ngudoi ding c¢6 thé liwa chon:
« Hiy: Péng thong bao dé quay lai man hinh nhap liéu va chinh stra dit liéu

 Xem chi tiét: Hién thi man hinh “Chi tiét 13i dir liéu” dé xem danh sach 15i/canh béo theo timg

dong dir ligu
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Chi tiét 16i df liéu 118 8 cCanh bdo
Dong S6 hiéu van ban Théng bao 16i Phan loai
12/2019/QD-UBND Trung s6 hiéu van ban Léi

$6 van ban khéng chifa ky hiéu 'NQ-HBND' tuang Ung vdi loai van ban Nghi quyét cia
12/2019/QD-UBND I . g N v higu'NQ 9tng ’ gnauy
héi dong nhan dan xa

S6 van ban khéng chifa ky hiéu 'CT-UBND' tuong (ng vdi loai van ban Chi thj cua Gy

12/2019/QD-UBND .
ban nhan dan xa

S6 van ban khong chifa ky hiéu 'NQ-HBDND' tuong (ing véi loai van ban Nghi quyét cua
04/2021/CT-UBND oo xhong chtfa ky hie g ing g ghi quy

héi dong nhan dan xa

S6 van ban khong chifa ky hiéu 'CT-UBND' tuong Ung vdi loai van ban Chi thi ctia Gy

15/2018/QD-UBND PR
ban nhan dan xa

S6 van ban khdng chifa ky hidu 'NQ-HBDND' tudng (ing v4i loai van ban Nghi quyét cua
03/2017/QD-UBND A ez N .g - v e gtng . antauy
héi dong nhan dan xa
S6 van ban khong chira ky hiéu 'NQ-HBND' tuong ng véi loai van ban Nghi quyét cua
22/2016/QD-UBND MV N N ? _ v hieu'NQ 9 ng vdi loai v ohi quy U
héi déng nhan dan xa
S8 van ban khong chifa ky hiéu 'QD-UBND' tuong (ing vdi loai van ban Quyét dinh cua

02/2022/CT-UBND . A Ao
Uy ban nhan dan xa

S6 van ban khéng chifa ky hiéu 'NQ-HPND' tuong (ing véi loai van ban Nghi quyét cla

NRINAIAIND-IIRNN

Hién thj 1-9 trong 9 ban ghi |/T‘\ 10 / page

Ggi y: Ban c6 thé sifa tryc tiép s6 hiéu van ban va thuc hién "Téng hgp lai" dé cap nhat d ligu

e Luu: Tiép tuc thyc hién luu dit liéu 1én hé théng ké ca khi dir liéu chua chinh xéac

Cu thé thong tin 16i/canh bao nhwr sau:

Hé théng s& kiém tra cac diéu kién:
« Trung vin ban trong ciing bao cao hoidc cung dot ra soat (theo S6/Ky hiéu; Trich yéu)
 Khong thdng nhat giita Loai vin ban va S6 ky hiéu

Vi du : Chi thi cia Uy ban nhan dén huyén thi phai chud sd/ky ty “CT-UBND”

« Canh bao néu nhap cac truong thong tin duoc lya chon (d6i voi loai chon tir danh muyc nhu
hinh thuc, ti€u chi) khong theo danh sach danh muc dugc dua ra tai man dan dir li¢u, import

tir excel

 Canh bao néu tinh trang hiéu lyc ciia vin ban khong thong nhat véi di lidu tai CSDL qudc

gia vé phap luat
Két qua kiém tra dugc hién thi gém 2 loai:
e Lbi: Vi du trung s hiéu van ban

o Canh bao: Vi du S6/Ky hiéu khong phi hop véi Loai vin ban
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Truong hop nguoi sir dung tiép tuc lya chon mit “Luu” tai man hinh kiém tra dir liéu, hé
théng van thye hién lwru thong tin vao hé thong, bao gdm ci cic trudong hop dir lidu con ton
tai 16i hodc canh bio, dong thoi chuyén nguoi sir dung vé man hinh “Quin Iy bio cio ra
s0at” va hién thi thong bio lwu thanh cong

Khi d6 bén ngoai Danh sach két qua ra soat VBQPPL, ban ghi nay s& hién thi ¢ trang thai “Pa

b

lru

€ PHAN MEM HO TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL @ ® . Ha N&i_ Phudng Ba Binh Ha N6i_ Phuéng Ba Binh v

Tén linh vuc Tén dot ra soat Tén mau biéu

Q_ Tim kiém C Nnhap lai

2 Rasoatvan ban ~
Nhap két qua ra soat VBQPPL Téng céng: 6 muc
< o8 Tén dot ra soat Tén mau biéu Tén don vi Trang thai Thao tic
6 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO2_Danh myc VBQPPL dé xuét stfa ddi, b6 s... | UBND Phuéng B... ® )
6 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO4_Danh muc VBQPPL dé xuét bai bd toan b | UBND Phudng B... ® g
6 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO3_Danh muc VBQPPL dé xudt ban hanh méi | UBND Phudng B... E @ 5]
6 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO6_Danh myc VBQPPL HDND, UBND cap huy... | UBND Phudng B. D, ® o
6 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO5_Danh muc VBQPPL dé xudt tam ngung hi... = UBND Phusng B... © u}
6 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO1_Danh muc VBQPPL thudc déi tugng, pha. UBND Phuéng B... ® ju)

Hién thi 1- 6 clia 6 muc (1) 10 / page

c. Huoéng din tiép tuc nhip li¢u & cac phién ding nhip tiép theo

Sau khi nguoi st dung da tao va luu dir li€u két qua ra soat VBQPPL trén h¢ théng, tai cac 1an dang
nhap tiép theo ¢ thé tiép tuc thuc hién cép nhat, chinh stra hodc theo doi trang thai hd so theo hudéng
dan sau:

Budec 1. Truy cip chitc ning quan ly két qua ra soat

Tir menu bén trai, chon: Ra sodt vin bin — Nhip két qud ra sodt VBQPPL

Heé thong hién thi danh sach cac dot ra soat, mau biéu va trang thai xtr 1y twong tng ctia don vi
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@ PHAN MEM HO TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ®e . Ha Néi_ Phudng Ba Binh Ha N6 Phudng Ba Binh

Tén linh vuc Tén dot ra soat Tén mau biéu

Q_ Tim kiém C Nnhaplai

[2 Rasoatvan ban ~
Nhap két qua ra soat VBQPPL Tong cong: 6 muc -+ Thém méi
B4 tia don vi ra soat P
Tén dot ra soat Tén mau biéu Tén don vi Trang thai Thao tac

Tra cliu béo céo . L. o
6 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO2_Danh muc VBQPPL dé xuat sifa déi, b s... | UBND Phuéng B... @ o
6 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO4_Danh muyc VBQPPL dé xuat bai bo toan bd | UBND Phugng B... ® g
6 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO3_Danh muc VBQPPL dé xuat ban hanh méi UBND Phudng B... [} a
6 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO6_Danh muc VBQPPL HDND, UBND c&p huy... = UBND Phudng B... B @ g
6 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO5_Danh muc VBQPPL dé xudt tam ngung hi... = UBND Phusng B... D; @ n]
6 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO1_Danh muc VBQPPL thudc déi tudng, pha... | UBND Phuéng B... ] @ o

Hiénthi1-6ctaémuc - (1) - 10/page

4

Trudng hop ho so & trang thai “Luru nhap”

HO6 s0 6 trang thai “Luru nhap”, 1a hd so nguoi str dung da thyc hién thao tic “Luu nhap” trong cac

phién nhép li¢u trude do6

D6i v6i cac hd so dang & trang thai “Luwu nhap”, nguoi sir dung duoc phép tiép tuc cap nhat, chinh

sua va bo sung dir li¢u.

Thuc hién nhu sau:

o Tai man hinh danh sach hd so, tim hd so c6 trang thai “Luu nhap”

o Nhén biéu tuong tai cOt “Thao tac”
e Hé théng m& lai man hinh nhap liéu ciia mau biéu di tao trudc do

o Nguoi sir dung tiép tuc cap nhat, bd sung hodc chinh sira dit liéu va thuc hién luu lai theo nhu

cau
Truong hop ho so & trang thai “Pa giri”

HO6 so ¢ trang thai “Pa giri” 12 ho so ngudi sir dung da thuc hién thao tac “Luu va thoat” trong phién

nhép liéu trude do6

Doi véi cac ho so nay, nguoi st dung van cé thé tiép tuc chinh stra, cdp nhét hodc bo sung dir li¢u

khi can thiét.
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Thuc hién nhu sau:

Tai man hinh danh sach ho so, tim ho so c6 trang thai “Pa luu”

o Nhén biéu tuong tai cOt “Thao tac”
e Hé théng m¢ lai man hinh nhap li¢u cua hd so di luu trude dé

o Nguoi sir dung tiép tuc cap nhat, bd sung hodc chinh sira dit liéu va thuc hién luu lai theo nhu

\
A

cau
1.1.1.3 Cac thao tac khac
a. Reset dir licu VBQPPL ra soat trén danh sach phu luc

Trong qua trinh nhdp danh sach van ban ra soat, néu nguoi dung can x6a toan bd dir licu da nhap dé

thuc hién lai tir dau, co thé st dung churc nang “Reset dit licu”.

VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT CUA HDND, UBND CAP XA DE XUAT SUA D01, BO SUNG; THAY THE; TAM NGUNG HIEU LUC, BAI BO MOT PHAN

O Reset dif liéu { Paste dif ligu W ‘ “w Nhap tif Excel

Budce 1: Thuce hién reset dir liéu

Tai man hinh khai bio thong tin nhap két qua ra soat VBQPPL, ngudi dung nhan nit

[ <& Resetdi liéu J

Khi nguoi st dung lua chon churc ndng “Reset dir li€éu”, h¢ thong hién thi cura s6 xac nhan véi ndi
dung thong bao vé viéc x0a toan by dir li¢u hién cé trong bang va dua dir li€u vé trang thai mac

dinh ban dau
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Xac nhan reset dif liéu?

Hanh ddng nay s& xda toan bd dir liéu hién tai trong
bang va dua vé 1 dong tréng mic dinh. Ban c6 chic
chén mudn tiép tuc?

Nguoi su dung lya chon:
e “Xac nhan”: Hé thong thuc hién x6a toan bo dir liéu da nhap trong bang va khoi tao lai 01

dong dit liéu trong mic dinh
o “Huy”: Hé théng dong cira s6 xac nhan va giit nguyén toan bo dit liéu hién c6 trén man hinh
Budc 2: H¢ théng xir 1y:
Hé théng thyc hién x06a toan bd dir liéu da nhép trén man hinh hién tai, bao gém:
« Céc dong vin ban di nhap truc tiép
e Dt li¢u da dugc dan tur chirc nang Paste dir li¢u
e Dir li¢u da dugc import tir file Excel nhung chua thyc hién luu chinh thue
Man hinh duoc dua vé trang thai ban dau dé nguoi dung thuc hién nhép licu lai tu dau.
Luwu y: Nguwoi dung cin kiém tra ky trweée khi thwe hién reset, vi sau khi dit liéu dwoc x6a

s& khong thé khéi phuc lai trén man hinh lam viéc hién tai.

b.  Xuat dir ligu VBQPPL d lwu ciia phu luc

Chte nang “Xuét dit liéu’ cho phép ngudi dung tai dit liéu hién c6 trén man hinh vé may tinh dudi
dang tép. Trude khi thyc hién, nguoi dung can kiém tra, ra soat tinh day du, chinh xac cta thong tin
va phai dugc nhan luu trude khi xuat. Dit liéu duoc xudt s& phan anh ndi dung tai thoi diém thao tac

va khong tu dong cap nhat theo cac thay d6i phat sinh sau d6 trén hé thong
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= € PHANMEM HO TRO KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ® e . Ha Noi_ Phubng Ba Binh Ha Noi_ Phutdng Ba Binh

Ra soat van ban / Nhap két qua ra soat VBQPPL / Chinh slfa bao cdo

Théng tin chung

[ Rasoat van ban ~ Tén don vi N&m
UBND Phugng Ba Dinh 2026
Nhap két qua ra soat VBQPPL
5 Tén dgt ra soat Tén méu biéu
Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO2 - PLO2_Danh muc VBQPPL dé xu4t stfa déi, bé sung; thay thé; tam ngui

Van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND cép xa can stfa dbi, bd sung; thay thé; tam ngung hiéu Iuc, bi bé mot phan

' Reset dif ligu ] [ J Paste dit ligu } @ Xuatditliéu v & Nhap tif Excel

VAN BAN BUGC RA SOAT *

STT* LiNH VUC * - — - —
NGAY, THANG NAMBAN  TEN GOI VAN BAN/TRICH Y

LOAI VAN BAN * SO/Ki HIEU * A oty
i N HANH (DD/MM/YYYY) * CUA VAN BAN

Ban hanh Quy ché lam vi
1 Hinh thitc van ban khac 01/2026/sQ-HDND 05/01/2026 ban nhan dan phuéng Ba
ky 2026-2031

Thao tac thuc hién

Bude 1: Nguoi dung hoan thién vi¢e nhdp dir li€u trén man hinh va thuc hién luu dir li¢u

A Xuatdi lieu v

“Xudt dit liéu” v6i 02 hinh thuc xuat dit liéu, bao gdm:

Buée 2: Nhan nit va chon dang dir li¢u can xuét. Hé théng hd trg chuc nang

 Xuit Excel (.xIsx): Cho phép xuit toan bo dit liéu bdo céo ra soat ra tép dinh dang Excel dé

phuc vu viée téng hop, chinh stra va luu trir dir li¢u

Xuit bao cdo (.docx): Cho phép xuat dit liéu bao cdo ra soat ra tép dinh dang Word theo biéu

mau bao cdo quy dinh d€ phuc vu cong tac in an, trinh ky va ban hanh bao cao

[ C Reset dil ligu ] L @ Paste dit ligu } A Xuatdilieu v & Nhap ti Excel

ul Xuat Excel (.xIsx)

VAN BAN

STT * LINH VUC * " Xuit bao ¢4
: Xust b d ST
uat bio cdo (.docx) 4GOI VAN BAN/TRICH Y

LOAI VAN BAN * SO/KiHIEU * . S
: ; HANH (DD/MM/YYYY) * CUA VAN BAN

Bude 3: Hé thong thyc hién xuat tép dir lidu va ty dong tai vé thiét bi cta nguoi ding
Két qua thue hién
o Dit liéu duoc xuat ra dudi dang tép (Excel hodc dinh dang theo quy dinh ctuia hé théng)

« Noi dung t&p bao gdm toan bo thong tin di nhép tai thoi diém thuc hién xuét dir lidu
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Luuy

« Dit lidu dugc xuit 13 dit liéu hién c6 trén man hinh tai thoi diém thao tac va di duoc luu trong

hé thong

e Truong hop dit liéu chua dﬁy du hodc chua dung dinh dang, tép Xuét ra s& phéan anh ding noi

dung da nhép
o Nguoi ding can kiém tra lai dit liéu trudc khi thyc hién xut dé dam bao tinh chinh xac

« Trong truong hop khong cé dit liéu, hé thng sé tao tép rdng theo quy dinh

1.1.1.4 Pic ta dir liéu tirng Phu luc béo cdo
Luwu y: Viéc nhap dir li¢u trén hé théng khong yéu cau thuc hién theo thtr tu hiéu luc hodc thir tu sép
xép cua bao cao. Ngudi sir dung c6 thé nhap dit liéu theo thir tu bat ky tity theo nhu cau va tién d¢ thuc
hién ra soat. Khi thuc hién xut dir liéu/bao cdo, hé théng s& ty dong sap xép dit liéu theo ding ciu truc,

thtr tu va yéu cau cua biéu mau bao cido quy dinh

a. Phu luc 01 — Danh muc VBQPPL thudc dbi twong, pham vi tong ra soat
Phu lyc 01- Danh muc VBQPPL thudc ddi tuong, pham vi tong ra soat trén hé thdng twong Gmg véi
biéu mau quy dinh tai Huéng dan s6 06/HD-BCPD, bao gdm:
e Phuy luc I. Danh myc van ban quy pham phép luat caa HDND, UBND cép x4 thudc dbi tuong,
pham vi tong ra soat (Mau 03-X)

= @ PHAN MEM HO TRO KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ®e . Ha Nai_ Phudng Ba Dinh Ha Noi_ Phugng Ba Binh v/

@ Dashboard Tén don vi Nam

@ Quan Iy hé théng UBND Phugng Ba Pinh 2026

n ly danh muc Tén dot ra soat Tén mau biéu

B Rasoat vin ban - Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO1 - PLOT_Danh muc VBQPPL thuéc di tugng, pham vi téng ra so:

Nhap két qua ra soat VBQPPL

Bao cdo clia don vi ra soat V&n ban quy pham phap luat cia HDND, UBND cap xa thudc ddi tugng, pham vi téng ra soat
Tra cttu bao céo — — ——
{ < Reset dif liéu 1 L @ Paste dif ligu ] « Nhap tu Excel
Tra cUu dif liéu bdo céo
TEN VAN BAN BUGC RA SOAT
STT LiNH vyc . ‘ R .
U 2 LOAI VAN BAN CO QUAN BAN HANH VAN BAN 6, Ki HIEU NGAVBANHANH | TEN GOI CUA
. Q ! ) (DD/MM/YYYY) YEU NOI DUN
@ @~ ) e

1
+ Thém van ban

TONG SO DONG: 1
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Trang : 36/99

bac ta dir liéu

Trudong thong tin

Cach nhap li¢u

Vi du

Linh vyc (2)

Co

- Dbi véi cap xa co thé
khong c6 linh vuc hodc chon
loai “Van ban chi c¢6 ndi
dung bai bo”.

- i v6i S& va Vu/Cuyc thi
truong ndy bét budc phai
nhap, s€ chon gia tri trong
danh sach Linh vuc c6 san
Cha y: Néu gia tri khong
dung trong danh sach c6 san,
hé thong khong nhan dang
dugc dit lidu, va bét budc

chon/nhap lai

Van ban chi c6 noi

dung bai bo

Poi voi Tén van ban
duoc ra soat - cot Loai

van ban (3)

Co

- Chon tir danh sach Loai
van ban c6 san (Vi du: Nghi
quyét, Chi thi caa Uy ban
nhan dan...).

Cha y: Néu gia tri khong
dung trong danh sach c6 san,
hé thong khong nhan dang
dugc dit lidu, va bét budc

chon/nhap lai

Quyét dinh cia Uy

ban nhan dan huyén

Doi véi Tén van ban
duoc ra soat - cot Co
quan ban hanh van

ban (4)

Co

Dién co quan ban hanh van

ban

Uy ban nhdn dan
phuong Ba Dinh
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Trudong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

Doi v61 Tén van ban

Nhap dang theo dinh dang
ban hanh thuc té.

duoc ra sodt - ¢t 86, | Co CAu triic chudn: S8 /nam /| 02/2024/QD-UBND
Ki hi¢u (5) loai van ban — co quan ban
hanh
Nhap dung theo dinh dang
ban hanh thuc té.
Dién/chon ngay, thang, nim
ban hanh van ban. Dién/chon
theo diing dinh dang
Péi véi Tén van ban dd/mm/yyyy (Vi du: ngdy
o R 01/4/2025 trén h¢ thong can
duge ra sodt - cot Cs ; 12/01/2026
Y ién theo dinh
Ngay ban hanh dién theo dinh dang
01/04/2025)
(ddMMyyyy) (6)
Luuy
Phai diing theo vin ban gbc
Khong nhép ngay ky thay
cho ngay ban hanh néu khac
nhau
Dbi v6i Tén vin ban Dién tén goi ciia van ban (Vi | Ban hanh Quy ché
duoc ra soat - cot Tén du: V& kiém tra, ra soat, hé quan ly hoat dong
goi cua van ban/Trich | Co thong hoa va xir 1y vin ban van hoa, thé thao
yéu ndi dung cua vin quy pham phap luat) trén dia ban phuong
ban (7) Ba Pinh
D6i v6i Tén vin ba A :
o1 vor fen van ba Dién thoi diém c6 hi¢u luc
dugcrasoat-cot Thoi | Co 20/01/2026

diém c6 hiéu luc (8)

cua van ban
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Trudong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

Dién/chon ngay, thang, nim
ban hanh van ban. Dién/chon
theo diing dinh dang
dd/mm/yyyy (Vi du: ngay
01/4/2025 trén hé thong can
dién theo dinh dang
01/04/2025)Luu y

Phai diing theo vin ban gbc
Khong nhép ngay ky thay
cho thoi diém c6 hiéu luc

néu khac nhau

Doi véi Van ban stra
doi, bo sung, bai bd
mdt phan — cot Loai

van ban (9)

Khong

Chon tir danh sach Loai van

ban co san.

Luu y: Néu gia tri khong
dung trong danh sach c6 san,
hé thong khong nhan dang
duoc dit liéu, va bt budc

chon/nhap lai

Néu Truong dit liéu "Tinh
hiéu Iyc" = "Hét hiéu lyc 1
phan" thi truong nay 1a bat

budc nhap

Néu Truong dit liéu "Tinh
hiéu lyc" khac "Hét hiéu luc

1 phan" thi truong nay la

truong khong bat budc nhap

Quyét dinh cua Uy

ban nhan dan huyén

D061 voi Van ban stra

doi, bo sung, bai bo

Khong

Uy ban nhin dan
phuong Ba Dinh
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Trudong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

mdt phan — cot Co
quan ban hanh van

ban (10)

Dién co quan ban hanh

van ban

Poi voi Van ban stra
doi, bo sung, bai bd
mot phan - cdt So, Ki

hiéu (11)

Khong

Nhap dang theo dinh dang
ban hanh thuc té.

Cau tric chuan: S6 / nam /
loai van ban — co quan ban

hanh
Luuy:

Néu Truong dit liéu "Tinh
hiéu Iyc" = "Hét hiéu lyc 1
phan" thi truong nay 1a bat

budc nhap

Néu Truong dit liéu "Tinh
hiéu lyc" khac "Hét hiéu luc

1 phan" thi truong nay 1a

truong khong bat budc nhap

06/2026/QD-UBND

Pbi véi Vin ban sira
d6i, bd sung, bii bo
mdt phan - cot Ngay
ban hanh
(ddMMyyyy) (12)

Khong

Nhap dang theo dinh dang

ban hanh thuc té.

Dién/chon ngay, thang, nim
ban hanh van ban. Dién/chon
theo diing dinh dang
dd/mm/yyyy (Vi du: ngay
01/4/2025 trén hé thong can
dién theo dinh dang
01/04/2025)Luu y

Phai diing theo vin ban gbc

15/09/2026
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Trudong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

Khong nhép ngay ky thay
cho thoi diém c6 hiéu luc

néu khac nhau

Néu Truong dit liéu "Tinh
hiéu Iyc" = "Hét hiéu lyc 1
phan" thi truong nay 1a bat

budc nhap

Néu Truong dit liéu "Tinh
hiéu lyc" khac "Hét hiéu luc

1 phan" thi truong nay la

truong khong bat budc nhap

Poi v61 Van ban stra
doi, bo sung, bai bo

mot phﬁn -cOt Tén

Dién tén cac van ban stra

doi, bo sung, bai béo mot

Stra doi, bo sung mot

s0 diéu cua Quy ché

A hn. uan 1y v.a to chirc
. Khong phat a Y
goi cua van ban/Trich cac hoat dong vin
yéu ndi dung cua van hoa, thé thao trén dia
ban (13) ban phuong Ba Dinh
Chon tir danh sach Tinh hiéu
luc ¢6 san
- Truong hop tinh dén thoi
diém bao cao két qua tong ra
. soat ma van ban chua cé .
Tinh trang hiéu lyc ) Tam ngung hiéu luc
Co hiéu luc thi chon “Chua co

(14)

hi¢u luc”

- Trudng hop van ban bi tam
ngung hiéu lyc toan bg thi
chon “Tam ngung hiéu luc

toan bo”

mot phan
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Trudong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

- Truong hop van ban bi tam
ngung hiéu lyc mot phan thi
chon “Tam ngung hiéu luc
mot phan”

- Trudng hgp véan ban bi
dinh chi viéc thi hanh toan
b0 thi chon “Bi dinh chi viéc
thi hanh toan bo”

- Trudng hgp véan ban bi
dinh chi viéc thi hanh mot
phﬁn thi chon “Bi dinh chi
viéc thi hanh mot phan”

- Trudng hgp van ban khong
dugc quyét dinh ap dung
theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Piéu 54 Luat Ban
hanh VBQPPL nam 2025 thi
chon “Khéng duoc quyét
dinh &p dung”

Chu y: Néu gia tri khong
dung trong danh sach c6 san,
hé thong khong nhan dang
duoc dit liéu, va bt bude

chon/nhap lai

Ghi chu

Khong

Dién cac thong tin can ghi
chu, gdbm:

- Trudng hgp véan ban bi
“Tam ngung hiéu lyc toan

bd” hodc “Tam ngung hi¢u

\
AR

luc mot phan” thi ghi tén van

ban ngung hiéu lyc, thoi gian
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Trudong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

bi tam ngung hiéu lyc. Vi
du: Dbi voi Quyét dinh sb
03/2025/QDB-UBND bi tam
ngung hiu lyc toan bd boi
Quyét dinh s6 05/2026/QD-
UBND ngay 01/3/2025 cta
UBND tur ngay 15/4/2025
dén ngay 15/4/2026: Cot
(13) Tinh trang hi¢u luc
chon “Tam ngung hiéu luc
toan bg” thi Cot (14) Ghi chu
ghi: Quyét dinh s6
05/2026/Qb-UBND ngay
01/3/2025 cta UBND tur
ngay 15/4/2025 dén ngay
15/4/2026

- Trudng hop tai van ban bi
“Bi dinh chi viéc thi hanh
toan bo” hoac “Bi dinh chi
thi hanh mdgt phén” va chon
tén van ban dinh chi viéc thi
hanh, thoi gian bi dinh chi
viéc thi hanh thi ghi tén van
ban dinh chi viéc thi hanh,
thoi gian bi dinh chi viée thi
hanh

- Trudng hop van ban c6 quy
dinh vé thoi han c6 higu luc
thi ghi cu thé thoi han theo
quy dinh cta van ban (Vi du:
Nghi quyét nay duge thuc
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Trudong thong tin Bit budc Cich nhap ligu

hién dén hét ngay
28/02/2027)

- Trudng hop van ban do
HDND, UBND céc xa trude
khi sap xép ban hanh (khong
tring voi tén xi sau khi sap
xép) thi ghi tén cac xa d6 (Vi
du: xa An Dong)

b. Phu luc 02 — Danh muc VBQPPL cin sira ddi, bo sung; thay thé; tam ngung hi¢u luc, bai
b6 mt phan
Phu luc 02 - Danh muc VBQPPL can stra doi, bd sung; thay thé; tam ngung hiéu lyc, bai bé mdt phén
trén hé thong twong tmg véi biéu mau quy dinh tai Hudéng dan sé6 06/HD-BCD, bao gdm:
e Phu lyc II. Danh myc vin ban quy pham phép luat cia HDND, UBND cip x4 can sira doi, bo
sung; thay thé; tam ngung hiéu lyc, bai bd mot phan (Mau 04 — X)

= € PHAN MEM HO TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ® e . Ha Noi_ Phudng Ba Binh Ha Noi_ Phudng Ba Binh v

Tén don vi Nam
UBND Phugng Ba Binh 2026
Tén dot ra soat Tén mau biéu
Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO2 - PLO2_Danh muc VBQPPL cén sta ddi, b sung; thay thé; tam ngung

Vin ban quy pham phap luat ciia HDND, UBND cép xa can sifa ddi, bd sung; thay thé; tam ngung hiéu Iuc, bai bé mat phan

[ < Reset dif lidu J [ J Paste dit ligu } & Nhap tif Excel J

TEN VAN BAN BUGC RA SOAT

STT LiNH VUC

0 (2) LOAI VAN BAN CO QUAN BAN HANH VAN PRI N .
. e 0, Ki HIEU * NGAY BAN HANH * (DD/MM,
5] 6]
(3) (a) ®) (6)

1
+ Thém van ban

TONG SO DONG: 1

bac ta dir lidu:
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Truong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

Linh vyc (2)

Co

- Dbi véi cap xa co thé
khong c6 linh vuc hodc
chon loai “Vian ban chi ¢é
ndi dung bai bo”

- Déi vé6i S¢ va Vu/Cyc thi
truong ndy bét budc phai
nhap, s€ chon gia tri trong
danh sach Linh vuc c6 san
Cha y: Néu gia tri khong
dung trong danh séch co6
san, hé théng khong nhan
dang duoc dit liéu, va bit

budc chon/nhap lai

Van ban chi c6 noi

dung bai bo

Loai van ban (3)

Co

Chon tir danh sach Loai
van ban ¢6 san (Vi du:
Nghi quyét, Chi thi cia Uy
ban nhan dan...).

Chu y: Néu gia tri khong
dung trong danh séch co6
san, hé théng khong nhan
dang duoc dit liéu, va bit

budc chon/nhap lai

Quyét dinh cia Uy

ban nhan dan huyén

Co quan ban hanh van

ban (4)

Co

Dién tén co quan ban hanh

van ban

Uy ban nhan déan
phuong Ba Pinh

S, Ki hiéu (5)

Co

Nhap dang theo dinh dang
ban hanh thuc té.

Cau tric chuan: S6 / nam /
loai van ban — co quan ban

hanh

02/2026/Qb-UBND
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Trang : 45/99

Truong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

Ngay ban hanh
(ddMMyyyy) (6)

Co

Nhap dang theo dinh dang
ban hanh thuc té.

Dién/chon ngay, thang,
nam ban hanh van ban.
Dién/chon theo dang dinh
dang dd/mm/yyyy (Vi du:
ngay 01/4/2025 trén hé
thdng can dién theo dinh

dang 01/04/2025)
Luuy

Phai ding theo van ban
gdc. Khong nhap ngay ky
thay cho ngay ban hanh néu
khac nhau

05/02/2026

Tén goi cua van
ban/Trich yéu ndi dung

cua van ban (7)

Co

Dién trich yéu vin ban (c6
thé ghi kém tén co quan
ban hanh néu can)

Truong hop van ban dugc
ra soat da duoc sira doi, bd
sung, bii bo mot phan thi
ngay sau trich yéu vin ban
ghi: “(da duogc stra ddi, bd
sung)” (Vi du: Quyét dinh
s6 02/2025/QD-UBND
ngay 21/12/2025 cia
UBND phuong Thanh Liét
vé viée ... (dd dugce stra doi,

bd sung)

Ban hanh Quy dinh
quan ly trat tu do thi,
v€é sinh moéi truong
trén dia ban phuong
Ba Pinh
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Trang : 46/99

Truong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

Dién can cur ra soat tirng ndi

dung, quy dinh cta van ban

Luat T chic chinh

can phai xtr ly. Can c&r ra | quyén dia phuong
soat theo Muc VI.3 Hudong | 72/2025/QH15; cac
Can cur ra soat (8) Co R . . . .
dan, trong d6 can ghi 0 | quy dinh méi cua
thong tin vé tén vin ban, tai | UBND thanh phd vé
lidu 14 can cir ra soat (néu | quan Iy trat tw do thi
co)
Dién ndi dung phan tich Mot s6 quy dinh vé
cac ndi dung, quy dinh ciia | trach nhiém phdi
) van ban can phai xir Iy sau | hop xir Iy vi pham
Phan tich c4c ndi dung L ‘ ,
‘ . khi doi chicu véi cac can va phan cap quan ly
quy dinh can xur ly cua _
clr ra soat theo céc tiéu chi | khong con phu hop
van ban dugc ra soat Co ) ) ,
L, _ ra soat (duoc néu tai Muc vé1 van ban cap trén
sau khi doi chiéu véi i . _ L
V1.4 Hu6ng dan). Moi ndi hién hanh; can diéu
can cu ra soat (9) . ,
dung, quy dinh ctia van ban | chinh dé bao dam
duogc ra soat duoc dién tai | tinh thong nhét cia
01 dong khac nhau hé thong phap luat
Chon mot trong cac hinh
thirc xr Iy van ban dugc ra
soat gém: bai bo mot phé‘ln;
thay thé; stra d6i, bo sung
Hinh thtrc xtr Iy van ban . L
Co Chu y: Néu gia tri khong Stra d61, bd sung
duogc ra soat (10)
dung trong danh séch co6
san, hé théng khong nhan
dang duoc dit liéu, va bit
budc chon/nhap lai
L6 trinh xir 1y (11) Co bién 19 trinh xtr Iy Quy 111/2026
. 1. Céach nhap dir li¢ . :
Tiéu chi ra sodt (12) Co Céch nhp dir licu Tiéu chi 1; Tiéu chi 2

truc tiép: Chon nhiéu gia tri
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Trang : 47/99

Truong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

tir danh sach c6 san twong
ung voi ndi dung phan tich
2. Cach dan dir ligu/
import dir liéu tu file excel:
Néu c6 nhiéu gia tri tiéu chi
ra soat, cac tiéu chi cach
nhau bang dau «;”, khong
nhap déau cach giita cac tiéu
chi
- Pién/chon tiéu chi ra soat
tuong Ung véi tung ndi
dung, quy dinh cta van ban
duoc ra soat can phai xur ly
(c6 thé chon nhiéu) (Vi du:
Tiéu chi 2)
- Truong hop két qua ra
soat mdt ndi dung, quy
dinh cia VBQPPL dong
thoi lién quan dén nhiéu
tiéu chi khéac nhau thi ghi
tat ca cac tiéu chi
Chu y: Léy dung theo tiéu
chi trong danh sach dir li¢u
c6 san
Néu gié tri khong dung
trong danh sach co san, hé
thong khong nhan dang
duoc dit liéu, bét bude

chon/nhap lai
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Trang : 48/99

Truong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

Hinh thirc xtr 1y véi

ndi dung (13)

Co

Chon hinh thtc xu ly véi
ndi dung trong danh sach cé
san

- Pién hinh thuc xtr ly dbi
véi ndi dung, quy dinh cta
vin ban néu can tam ngung
hiéu luc mot phén; hudéng
dan ap dung VBQPPL (Vi
du: Néu “noi dung 17 cua
vin ban A cin tam ngung
hiéu lyc thi ghi “Tam ngung
hiéu luc mot phén”)

Cha y: Néu gia tri khong
ding trong danh sich cé
san, hé thong khong nhan
dang duoc dit liéu, bit budc

chon/nhap lai

Tam ngung hiéu lyc

mot phan

Ghi chu (14)

Khong

Dién cac thong tin can ghi

chu khac (néu co)

Dé xuit giao UBND
phuong chu tri tham

muu stra doi

Luuy:

 Khong thyc hién ra soat d6i voi VBQPPL chi ban hanh dé bai bdo VBQPPL khéc.

e Viéc xt ly van ban trong trudng hop nhiéu don vi hanh chinh duoc nhép thanh mot don vi hanh

chinh méi ciing cap: can luu y quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 54 Luat Ban hanh VBQPPL

s6 64/2025/QH15, duoc sira d6i, bd sung boi Luat sé 87/2025/QH15

c. Phu luc 03 — Danh muc VBQPPL d¢ xuét ban hanh méi

Phu Iyc 03 - Danh muc VBQPPL d& xuat ban hanh méi trén hé théng twong tmg vai biéu mau quy dinh

tai Huéng dan s6 06/HD-BCD, bao gom:




TAI LIEU HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA
'SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG Trang : 49 /99
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

e Phuy lyc III. Danh myc van ban quy pham phap luat HDND, UBND xa dé xuit ban hanh méi
(Mau 05 — X)

€ PHAN MEM HO TRO KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ® o . Ha Ni_ Phung Ba inh Ha Noi_ Phudng Ba Binh
Tén don vi Nam
n 1y hé théng UBND Phudng Ba Binh 2026
danh muc Tén dot ra soat Tén mau biéu
F2 Rasoat van ban ~ Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO3 - PLO3_Danh muc VBQPPL dé xuét ban hanh méi

Nhap két qua ra soat VBQPPL

Van ban quy pham phap luat HDND, UBND cép xa can ban hanh méi

Tra clfu bao céo o) ™ HA — A 4
( < Reset dif liéu H { Paste dif liéu « Nhap tu Excel

Tra clu df liéu

VAN BAN BE XUAT BAN HANH MG1
STT LINH vUC CAN CU RA SOAT *

a (2) EN VAN BAN BE XUA (8)
LOAI VAN BAN * CO QUAN BAN HANH VAN BAN * TEN VAN BAN BE XUAT
: BAN HANH MG *

(3) (4) (5)
1

+ Thém vénban

TONG S6 DONG: 1

bac ta dur lidu:



TAI LIEU HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA
'SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Trang : 50/99

Trudng thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

- Dbi véi cap xa c6 thé
khong c6 linh vuc hodc chon
loai “Van ban chi c¢6 ndi
dung bai bo”.

- Déi véi S& va Vu/Cuc thi

truong ndy bét budc phai

Van ban chi c6 ndi

Linh vuc (2) Co nhép, s€ chon gié tri trong )
. dung bai bo
danh sach Linh vuc c6 san
Cha y: Néu gia tri khong
dung trong danh sach c6 san,
hé thong khong nhan dang
duoc dit liéu, va bt budc
chon/nhap lai
Chon tir danh sach Loai van
béan co san.
Vin ban dé xudt ban Chu y: Néu gia tri khong .
) ) . Quy¢ét dinh cua Uy
hanh méi - ¢t Loai van | C6 ding trong danh sach co san,
) ban nhan dan huyén
ban (3) h¢ thong khong nhan dang
duoc dit liéu, va bt budc
chon/nhap lai
Vin ban d& xuat ban Dién tén co quan ban hanh
hanh méi - ¢t Co c véan ban Uy ban nhan dan
0
quan ban hanh van ban phuong Ba Dinh
4
Pién tén goi, trich yéu cta | Banhanh Quy che
Viin ban d& xut ban VBQPPL d¢ xuét ban hanh | quanly, vanhanhva
hanh méi - ¢6t Tén van ) moi Sﬁ, dung h¢ thong
Co tiép nhén phan anh

ban dé xuét ban hanh

moi (5)

hién truong tryc
tuyén trén dia ban

phuong Ba Dinh




TAI LIEU HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA
_SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Trang : 51/99

Trudong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

Ban hanh Quy ché
quan ly, van hanh va
sir dung hé thong
tiép nhan phan anh
hién truong tryc
tuyén trén dia ban

phuong Ba Pinh

Dién cin ¢l ra soét theo Muc
V1.3 Hudng dan, trong d6

can ghi 16 thong tin vé tén

Luat T6 chie chinh
quyén dia phuong
nam 2025; chu

Céan ctr ra soat (6) Co .
véan ban, tai liéu la can crra | truong chuyén doi
soat (néu co) s6 cia UBND thanh

phé

VBQPPL hién hanh Chi c6 trong truong hop dé

lién quan dén VB dé xuit ban hanh VBQPPL co

xuét ban hanh méi hiéu lyc phap 1y cao hon. Bit

(Trong truong hop dé Khong budc nhap véi cap BO

xuit ban hanh

VBQPPL c6 hi¢u lyc

phép 1y cao hon) (7)

Pién du kién pham vi diéu | Ap dung ddi vdi can
chinh cta van ban bd, cong chirc

Dy kién pham vi diéu pl‘lu’c‘?’ng,ﬂté dim plrlé

chinh cia vén ban (8) Co va ca nhan, t0 chic

tham gia phan anh
hién truong trén dia
ban phuong Ba Dinh

Lo trinh xay dung, ban Dién du kién 16 trinh xay

Co Quy 1V/2026

hanh van ban (9)

dung, ban hanh van ban




TAI LIEU HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA
_SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Trang : 52/99

Trudong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

Tiéu chi ra soat (10)

Co

1. Céch nhap dir li¢u tryc
tiép: Chon nhiéu gia tri tir
danh sach c6 san twong ung

v6i ndi dung phan tich

2. Cach dan dir ligw/
import dir liéu tu file excel:
Néu c6 nhiéu gia tri tiéu chi
ra soat, cac tiéu chi cach
nhau bﬁng diu “”, khong
nhap déau cach giita cac tiéu
chi (Vi du: Tiéu chi 2.1;Tiéu
chi 2.2)

Dién/chon (nhiéu) tiéu chi ra
soat tuong ung vdi tirng ndi
dung, quy dinh cta van ban
duoc ra soat cAn dé xuét ban
hanh méi (c6 thé chon
nhiéu). Truong hop két qua
ra soat mot ndi dung, quy
dinh cia VBQPPL dong thoi
lién quan dén nhiéu tiéu chi
khac nhau thi ghi tat ca cac
tiéu chi

Chu y: Léy dung theo tiéu
chi trong danh sach dir li¢u
c6 san.

Néu gié tri khong dung trong
danh sach co san, hé théng
khong nhan dang dugc dir

liéu, bit bude chon/nhap lai.

Tiéu chi 1; Tiéu chi

2




TAI LIEU HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA
'SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG Trang : 53/99
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Truong théng tin | Bit budc Cach nhp li¢u Vidu

Str dung dé bo sung thong tin L,
) . Vian ban dé xuat ban
Ghi chu (11) Khong can luu y trong qua trinh ra ‘
hanh moi

soat hoac xtr ly van ban

d.  Phu luc 04 — Danh muc VBQPPL dé xuit bii b toan b
Phy lyc 04 - Danh muc VBQPPL dé xuit bai bo toan bo trén hé théng twong tmg véi biéu mau quy
dinh tai Huéng dan s6 06/HD-BCD, bao gom:

e Phuy lyc IV. Danh muyc van ban quy pham phap luat caa HDND, UBND cép x4 dé xuét bai bo
toan bo (Mau 06 — X)

= €2 PHAN MEM HO TRO KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ®e ‘ Ha NGi_ Phudng Ba Binh Ha Noi_ Phutng Ba Binh

Tén don vi Nam
UBND Phudng Ba Binh 2026
Tén dot ra soat Tén mau biéu
B Ra so0at van ban ~ Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO4 - PLO4_Danh muc VBQPPL dé xuat bai b toan bo

Nhap két qua ra soat VBQPPL

Van ban quy pham phap luat ctia HDND, UBND cap xa can bai bo toan bo

< Reset di ligu \ [ {J Paste dif ligu & Nhap tif Excel

VAN BAN PUGC RA SOAT

STT LiNH vUC
(W) (2) LOAI VAN BAN * CO QUAN BAN HANH * $0, Ki HIEU * NGAY BA
(3) ) (5)

1

+ Thém van ban

TONG SO DONG: 1



TAI LIEU HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA
'SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Trang : 54 /99

Truong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vidu

Linh vyc (2)

Co

- P61 voi cip xi co thé
khong c6 linh vuc hoac
chon loai “Van ban chi co
ndi dung bai bo”.

- Déi véi S& va Vu/Cuc thi
truong nay bat budc phai
nhap, s€ chon gia tri trong
danh sach Linh vuc c6 san
Cha y: Néu gia tri khong
ding trong danh sich cé
san, h¢ thong khong nhan
dang duoc dit liéu, va bét

budc chon/nhap lai

Van ban chi c6 ndi

dung bai bo

Loai van ban (3)

Co

Chon tir danh sach Loai van
bén c6 san.

Cha y: Néu gia tri khong
ding trong danh sich cé
san, hé thong khong nhan
dang duoc dit liéu, va bét

budc chon/nhap lai

Quyét dinh cua Uy

ban nhan dan huyén

Co quan ban hanh (4)

Co

Dién tén co quan ban hanh

van ban

Uy ban nhan déan
phuong Ba Dinh

S, Ki hiéu (5)

Co

Nhip dung theo dinh dang
ban hanh thuc té.

Cau tric chuan: S6 / nam /
loai van ban — co quan ban

hanh

03/2018/QD-UBND




TAI LIEU HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA
'SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Trang : 55/99

Truong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vidu

Ngay ban hanh
(dd/MM/yyyy) (6)

Co

Nhap dang theo dinh dang
ban hanh thuc té.

Dién/chon ngay, thang,
nam ban hanh van ban.
Dién/chon theo ding dinh
dang dd/mm/yyyy (Vi du:
ngay 01/4/2025 trén hé
thdng can dién theo dinh

dang 01/04/2025)
Luuy

Phai ding theo van ban
gdc. Khong nhap ngay ky
thay cho ngay ban hanh néu
khac nhau

15/06/2018

Tén goi cua van
ban/Trich yéu ndi dung

cua van ban (7)

Co

Dién tén goi clia vin ban
(Vi du: V& kiém tra, ra
soat, hé thong hoa va xur ly
van ban quy pham phap
luat)

Ban hanh Quy ché
quan ly hoat dong
vian nghé quan ching
trén dia ban phuong
Ba Pinh

Can c1r ra soat (8)

Co

Dién cin cir ra soat cho
tung ndi dung, quy dinh
clia van ban can phai xir 1.
Can cu ra soat theo hudng
dan tai Myc VL3 Tai liéu
huéng dan, trong d6 can

ghi 16 thong tin vé tén vin

Luat Ban hanh
VBQPPL nam 2025
va cac quy dinh méi

ctia UBND thanh phd




TAI LIEU HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA
'SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Trang : 56/99

Truong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vidu

ban, tai li€u la can ctr ra

soat (néu co)

Dién ndi dung phan tich ly

Noi dung van ban

do dé xuét bii bo toan bo | khong con phi hop
Phan tich 1y do dé xuét , vin ban v6i quy dinh phap
bai bo toan bd (9) €0 luat hién hanh va tinh
hinh thyc té tai dia
phuong
L trinh xtt 1 (10) Cé bien 19 trinh xu Iy Quy 111/2026
1. Céach nhap dir li¢u
tryc tiép: Chon nhiéu gia
tri tir danh sach c6 san
tuong g véi ndi dung
phéan tich
2. Céch dan dir ligu/
imort dir liéu tir file excel:
Néu c6 nhiéu gia tri tiéu
chi ra soat, cac tiéu chi
cach nhau béng dau «;”, Tiéu chi 1; Tiéu
Tiéu chi ra soat (11) Co

khong nhap dau cach giira
cac tiéu chi (Vi du: Tiéu

chi 2.1;Ti€u chi 2.2).

Dién/ch()n ti€u chi ra soat
tuong Ung véi tung ndi
dung, quy dinh cta van ban
duoc ra soat can phai xur ly
(c6 thé chon nhiéu) (Vi du:
Tiéu chi 2) Trudng hop két
qua ra soat mdt ndi dung,

quy dinh cia VBQPPL

chi 2




TAI LIEU HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA
_SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG Trang : 57 /99
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Trwong thong tin Bit budc Cach nhp li¢u Vidu

dong thoi lién quan dén
nhiéu tiéu chi khéc nhau thi
ghi tat ca cac tiéu chi. Cha
y: Lay dung theo tiéu chi
trong danh sach dir li¢u co6
san.

Néu gié tri khong dung
trong danh sach co san, hé
thong khong nhan dang
duoc dit liéu, bét bude

chon/nhap lai

Dién cac thong tin cin ghi
chu khac (néu co)

Truong hop van ban do
HDND, UBND céac xa

Ghi cha (12) Khong L ban moi thay thé néu
trude khi sap xep ban hanh

Pé xuat ban hanh van

) . can thiét
(khong trung véi tén xa sau

khi sap xép) thi ghi tén cac
xd d6 (Vi du: xa An Ddng)

e. Phu luc 05 — Danh muc VBQPPL dé xuit tam ngung hiéu luc toan bd
Phy luc 05 - Danh myc VBQPPL dé xuat tam ngung hiéu lyc toan bo trén hé thong twong tng véi biéu
méu quy dinh tai Hudng dan sé 06/HD-BCD, bao gom:

e Phu lyc V.Danh myc van ban quy pham phép luat chia HDND, UBND cép xa dé xuét tam
ngung hiéu lyc toan bo (Mau 07 — X)



TAI LIEU HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA
'SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG Trang : 58/99
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Q PHAN MEM HO TRO KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL @ @ . Ha Néi_ Phudng Ba Dinh Ha Noi_ Phudng Ba Binh v
Tén don vi Nam
UBND Phugng Ba Binh 2026
Tén dgt ra soat Tén mau biéu
F Ra soat van ban ~ Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO5 - PLO5_Danh myc VBQPPL dé xut tam ngung hiéu lyc toan bo

Nhap két qua ra soat VBQPPL

Van ban quy pham phap luat ctia HDND, UBND cép xa can tam ngung hiéu Iuc toan bd

C Reset dil liéu ] [ {J Paste di ligu J " Nhap tif Excel

VAN BAN BUGC RA SOAT

STT LiNH vUC
a (2 LOAI VAN BAN * CO QUAN BAN HANH * 6, KiHIEU * A
@) (4) (5)

1
+ Thém véan ban

TONG SO DONG: 1

bac ta dur lidu:



TAI LIEU HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA
'SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Trang : 59/99

Truong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

Linh vyc (2)

Co

- D61 voi cap xa co the
khong c6 linh vuc hodc
chon loai “Van ban chi co

ndi dung bai bo”.

- Ddi voi S¢ va Vu/Cuc thi

truong ndy bét budc phai
nhap, s& chon gia tri trong
danh sach Linh vuc c6 san
Chu y: Néu gia tri khong
dung trong danh sach co6
sn, hé théng khong nhan
dang duoc dit liéu, va bit

budc chon/nhap lai

Van ban chi c6 ndi

dung bai bo

Loai van ban (3)

Co

Chon tir danh sach Loai
vin ban co san.

Cha y: Néu gia tri khong
dung trong danh sach co6
san, hé théng khong nhan
dang duoc dit liéu, va bit

budc chon/nhap lai

Quyét dinh cua Uy

ban nhan dan huyén

Co quan ban hanh (4)

Co

Dién tén co quan ban hanh

van ban

Uy ban nhan
dan phuong Ba
Dinh

S, ki hiéu (5)

Co

Nhap ding theo dinh dang
ban hanh thuc té.

Cau tric chuan: S6 / nam /
loai van ban — co quan ban

hanh

04/2024/QD-UBND




TAI LIEU HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA
'SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Trang : 60/99

Truong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

Ngay ban hanh
(dd/MM/yyyy) (6)

Co

Nhap dang theo dinh dang
ban hanh thuc té.

Dién/chon ngay, thang,
nam ban hanh van ban.
Dién/chon theo ding dinh
dang dd/mm/yyyy (Vi du:
ngay 01/4/2025 trén hé
thdng can dién theo dinh

dang 01/04/2025)
Luuy:

Phai ding theo van ban
gdc. Khong nhap ngay ky
thay cho ngay ban hanh néu
khac nhau

18/09/2024

Tén goi cua van
ban/Trich yéu ndi dung

cua van ban (7)

Co

Dién tén goi clia vin ban
(Vi du: V& kiém tra, ra
soat, hé thong hoa va xur ly
van ban quy pham phap
luat).

Ban hanh Quy dinh
quan ly hoat dong
su dung tam thoi
long duong, via he
trén dia ban phuong
Ba Pinh

Can c1r ra soat (8)

Co

Dién cin ¢l ra soat van ban
theo Muc V1.3 Hudng dan,
trong d6 can ghi rd thong
tin vé tén vin ban, tai lidu
la can ctr ra soat

Tai liéu hudng dan, trong

d6 can ghi rd thong tin vé

Céc quy dinh mdi cta
UBND thanh phé vé
quan ly, st dung long

duong, he phd




TAI LIEU HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA
'SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Trang : 61/99

Truong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

tén van ban, tai liéu la can

clr ra soat (néu co).

Phan tich 1y do dé xuét

Dién ndi dung phan tich Iy
do dé xuat tam ngung hiéu

lIuc toan bo toan bd van

Mot s6 ndi dung can
ra soat, dieu chinh

dé phu hop véi quy

tam ngung hi¢u luc Co ban. dinh méi cua cép
toan bo (9) trén va tinh hinh
thuc té tai dia
phuong
Dién 16 trinh xr ly Thyc hién trong
Lo trinh xtr 1y (10) Co
nam 2026
1. Cach nhap dir li€u truc
tiép: Chon nhiéu gia tri tir
danh sach c6 sin twong (mg
v6i ndi dung phan tich
2. Céch dan dir liéu/ import
dit liéu tir file excel: Néu c6
nhiéu gia tri tiéu chi ra soat,
céc tiéu chi cach nhau bang
dau ;” khong nhap dau
cach gitra céc tiéu chi (Vi
Tiéu chi ra soat (11) Co Tiéu chi 2

du: Ti€u chi 2.1;Tiéu chi
2.2)

Dién/chon (nhiéu) tiéu chi
ra soat tuong Ung voi ting
ndi dung, quy dinh cta van
ban dugc ra soat can dé
xudt ngung hiéu lyc tgoanf
b6 (c6 thé chon nhiéu)

Truong hop két qua ra soat




TAI LIEU HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA
'SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG Trang : 62 /99
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Trwong thong tin Bit budc Cach nhgp li¢u Vi du

mot ndi dung, quy dinh cta
VBQPPL dong thoi lién
quan dén nhiéu tiéu chi
khac nhau thi ghi tat ca cac
tiéu chi.

Chu y: Léy dung theo tiéu
chi trong danh sach dir li¢u
c6 san

Néu gié tri khong dung
trong danh sach co san, hé
thong khong nhan dang
duoc dit liu, bét bude

chon/nhap lai.

Dién cac thong tin cin ghi Sau thoi gian tam
) cha khac (néu c6) ngung s€ xem xét
Ghi chu (12) Khoéng
ban hanh van ban

thay thé

f. Phu luc 06 — Danh muc VBQPPL HPND, UBND cép huyén con hiéu Iyc trén dia ban

Phu luc 06 - Danh muc VBQPPL HDND, UBND cép huyén con hiéu luc trén dia ban trén hé théng
twong tmg v6i biéu mau quy dinh tai Huéng din sb 06/HD-BCD, bao gdm:

e Phu lyc VI.Danh muc vin ban quy pham phép luat cia HDND, UBND cép huyén con hiéu
luyc trén dia ban (Mau 08 — X)



TAI LIEU HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA
'SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG Trang : 63 /99
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

@ PHAN MEM HO TR KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ®e . Ha N&i_ Phusng Ba Binh Ha N6L_ Phusng Ba Binh v

) Dashboard Tén don vi Nsm

140 Iy hé théng UBND Phugng Ba Binh 2026

Quan h muc Tén dgt ra soat Tén mau bidu

2 Rasoat van ban ~ Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO6 - PLO6_Danh muc VBQPPL HDND, UBND cap huyén con hiéu Iyc trén
Nhap két qua ra soat VBQPPL

Vin ban quy pham phap luat cia HDND, UBND cap huyén cén hiéu luc

Tra cliu t 0 — — —
L <& Resetdi liéu l { { Paste dir ligu J s Nhap tu Excel

Tra clu d liéu

VAN BAN DUGC RA SOAT
STT  LiNHVUC

L o R — - R P
o @ LOAIVANBAN <1 N BAN HANH * 6, KIHIEU * NGAY BAN HANH TEN GOI CUA VAN BAN/TRICH YEU NOI DU
* @ s) (DD/MM/YYYY) BAN *
3) (e) @)

1

+ Thém van ban

TONG S6 DONG: 1

bac ta dur lidu:



TAI LIEU HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA
'SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Trang : 64 /99

Trudong thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

Linh vyc (2)

Co

- Dbi véi cap xa co thé
khong c6 linh vuc hodc
chon loai “Vian ban chi ¢é
ndi dung bai bo”.

- Déi vé6i S¢ va Vu/Cyc thi
truong ndy bét budc phai
nhap, s€ chon gia tri trong
danh sach Linh vuc c6 san
Chu y: Néu gia tri khong
dung trong danh sach co
san, hé théng khong nhan
dang duoc dit liéu, va bit

budc chon/nhap lai

Van ban chi c6 ndi

dung bai bo

Van ban duoc ra soat -

cot Loai van ban (3)

Co

Chon tir danh sach Loai
vin ban co san.

Chu y: Néu gia tri khong
dung trong danh sach co
san, hé théng khong nhan
dang duoc dit liéu, va bit

budc chon/nhap lai

Quyét dinh ciia Uy

ban nhan dan huyén

Van ban duoc ra soat -
cdt Co quan ban hanh

van ban (4)

Co

Dién tén co quan ban hanh

van ban

Uy ban nhdn dan
phuong Ba Dinh

Van ban duoc ra soat -

cot SO, ki hiéu (5)

Co

Nhap dang theo dinh dang
ban hanh thuc té.

Cau tric chuan: S6 / nam /
loai van ban — co quan ban

hanh

01/2026/Qb-UBND
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Trudng thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

Van ban duoc ra soat -
cdt Ngay ban hanh
(dd/MMYyyyy) (6)

Co

Nhap dang theo dinh dang
ban hanh thuc té.

Dién/chon ngay, thang,
nam ban hanh van ban.
Dién/chon theo ding dinh
dang dd/mm/yyyy (Vi du:
ngay 01/4/2025 trén hé
thdng can dién theo dinh

dang 01/04/2025)
Luuy
Phai diing theo vin ban gbc

Khong nhép ngay ky thay
cho ngay ban hanh néu

khac nhau

15/01/2026

Van ban duoc ra soat -
cOt Tén goi cua van
ban/Trich yéu ndi dung

cua van ban (7)

Co

Dién tén goi clia vin ban
(Vi du: V& kiém tra, ra
soat, hé thong hoa va xur ly
van ban quy pham phap
luat).

Ban hanh Quy ché
quan ly trat ty d6 thi
trén dia ban quan Ba

DPinh

Van ban duoc ra soat -
cot Thoi diém c6 hiéu

luc (8)

Co

Dién/chon ngay, thang,
nam cé hiéu luc cua van
ban. Dién/chon theo dung
dinh dang dd/mm/yyyy (Vi
du: ngay 01/4/2025 trén hé
thdng can dién theo dinh

dang 01/04/2025)

25/01/2026
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Trwong thong tin Bit budc Cach nhap li¢u Vidu
Luuy
Phai diing theo vin ban gbc
Khong nhép ngay ky thay
cho thoi diém c6 hiéu luc
néu khac nhau
Chon ttr danh sach Loai
vin ban co san.
Vin ban stra ddi, bd Chu y: Néu gia tri khong .
. . Quyeét dinh cua Uy
sung, bai bd mot phan | Khong dung trong danh sach co
) N ] ban nhan dan huyén
— Cot Loai van ban (9) san, hé thong khong nhan
dang duoc dit liéu, va bt
budc chon/nhap lai
Vin bén stra d6i, bd
sung, bii bo mot phan c Dién tén co quan ban hanh | Uy ban nhan dén
0
- ¢0t Co quan ban hanh véan ban phuong Ba Dinh
van ban (10)
Nhap dang theo dinh dang
Vin ban stra d6i, bd ban hanh thuc te
sung, bdi b6 mdt phan | Khong Chu tric chudn: S& /nam /| 08/2026/QD-UBND
— Cot So/Ki higu (11) loai van ban — co quan ban
hanh
Van ban stra doi, bo Dién/chon ngay, thang,
sung, bai bo mot phan nam ban hanh véan ban stra
— Cot Ngay ban Khoéng dbi, bd sung. Dién/chon 15/09/2026
hanh(dd/MM/yyyy) theo dting dinh dang
(12) dd/mm/yyyy (Vi du: ngay
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Trudng thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

01/4/2025 trén hé thong
can dién 01/04/2025)

Luuy
Phai diing theo vin ban gbc

Khong nhép ngay ky thay
cho ngay ban hanh néu

khac nhau

Van ban stra doi, bo

sung, bii bo 1 phan —

Dién trich yéu, ndi dung
cua van ban stra doi, bo

sung, bai bd mot phan (Vi

Stra doi, b6 sung mot

s0 diéu cua Quy ché

Cot Tén goi clia vin Khong du: Stra d6i, bo sung mot s | quan Iy trat ty do thi
ban/Trich yéu noi dung diéu cua Quyét dinh s6 ... trén dia ban quan Ba
cta van ban (13) ngay .../.../2026 cia UBND | DPinh
phudng Thanh Liét vé ...)
Chon tir danh sach Tinh
. hiéu luc c6 san.
Van bén sura doi, b6 .
) . Chu y: Néu gia tri khong
sung, badi bd 1 phan — '
. Co dlang trong danh sach co Tam ngung hiéu luc
Cot Tinh trang hi¢u luc . ]
(14) san, h¢ thong khong nhan
dang duoc dit liéu, va bit
budc chon/nhap lai
Dién cac thong tin can ghi
chu, gdbm:
- Truong hgp van ban co Ap dung tai cac
Ghi chu (15) Khoéng quy dinh vé thoi han ¢ phuong thudc quan

hiéu lyc thi ghi cu thé thoi
han theo quy dinh cua van

ban.

Ba Dinh
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Trang : 68/99

Trudng thong tin

Bit budc

Cach nhap li¢u

Vi du

- Truong hop vén ban bi
“Tam ngung hiéu lyc toan
bd” hodc “Tam ngung hi¢u
luc mot phan” thi ghi tén
van ban ngung hi¢u lyc,
thoi gian bi tam ngung hi¢u
luc. Vi du: Déi v6i Quyét
dinh sb 03/2025/QD-
UBND bi tam ngung hi¢u
luc toan bo boi Quyét dinh
s6 05/2026/QD-UBND
ngay 01/3/2025 cua UBND
tir ngay 15/4/2025 dén
ngay 15/4/2026: Cot (13)
Tinh trang hi€u lyc chon
“Tam ngung hiéu lyc toan
bd” thi Cot (14) Ghi chu
ghi: Quyét dinh s6
05/2026/Qb-UBND ngay
01/3/2025 ciia UBND tir
ngay 15/4/2025 dén ngay
15/4/2026.

- Truong hop tai van ban bi
“Bi dinh chi viéc thi hanh
toan bd” hoac “Bi dinh chi
thi hanh mot phan” va chon
tén van ban dinh chi viéc
thi hanh, thoi gian bi dinh
chi viéc thi hanh thi ghi tén

van ban dinh chi viéc thi
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Trwong thong tin Bit budc Cach nhap li¢u Vidu

hanh, thoi gian bi dinh chi
viéc thi hanh.

- Trudng hop van ban co6
quy dinh vé thoi han co
hiéu lyc thi ghi cu thé thoi
han theo quy dinh cua van
ban (Vi du: Nghi quyét nay
dugc thuc hién dén hét

ngay 28/02/2027)

1.1.2  Danh sich két qua ra soat VBQPPL

1.1.2.1 Tim kiém

Sau khi khéi tao bao cao ra soat, nguodi dung c6 thé sir dung chire ndng tim kiém dé tra ciru nhanh cac

bao cdo da dugc tao, phuc vu cong tac quan 1y, theo doi va cap nhat Kkét qua ra soat.

Tai man Quan ly bao cao ra soat

Buée 1: Nhép diéu kién tim kiém
Tai man hinh Quan 1y két qua ra soat VBQPPL, ngudi ding nhap mot hodc nhiéu tiéu chi tim

kiém, bao gom:
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®e . Ha Noi_ Phuting Ba Dinh Ha N6i_ Phugng Ba Binh v

Ra soat van ban / Nhap két qua ra soat VBQPPL

Quan Iy két qua ra soat VBQPPL

83 Quan ly danh muc

Tén don vi Nam Trang thai

Bl Rasoétvan ban ~

UBND Phudng Ba Binh

Tén linh vuc Tén dot ra soat Tén mau bidu

Q Tim kiém C Nhaplai
Téng cong: 1 muc
Hiénthi1-1ciatmuc < (1) > 10/page
Pac ta dir liéu:
Trwong thong tin Mo ta Bit bugc Vidu
He¢ thong ty dong hién thi
' . . HN UBND
Tén don vi theo Pon vi thuc hién ra Co
Phuong Ba Dinh
soat dang nhap
Nam Nhap niam can tra ciru Khong 2026
Trang thai Chon trang thai bao cédo Khong Luu nhap
Van ban ban
Tén linh vuc Chon linh vyc van ban Khoéng hanh chi c6 noi
dung bai bo
Hé théng tu dong hién thi Téng ra soat
Tén dot ra soat Khong
tén dot ra soat VBQPPL 2026
PL0O2 Danh muc
VBQPPL dé xuét
o o . . stra d6i, bo sung;
Tén mau biéu Chon loai biéu mau bao cao | Khong )
thay thé; tam
ngung hiéu lyc,
bai bo mot phan

Nguoi ding c6 thé nhap day dii hodc mot phan thong tin tiy theo nhu cau tra ctru
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Budc 2: Thye hién tim kiém

e Sau khi nhép di€u kién, nhan nut

 He thdng thyc hién ra soat dit liéu va hién thi danh sach két qua phu hop bén dudi.

Budc 3: Xem két qua

Khu vue danh sach két qua

Téng céng: 7 muc

STT Nam
1 2026
2 2026
3 2026
4 2026
5 2026
6 2026
7 2026

bac ta dur lidu:

Tén dot ra soat

Ra soat thudng xuyén van ban quy pham p...

Téng ra soat VBQPPL 2026
Téng ra soat VBQPPL 2026
Téng ra soat VBQPPL 2026
Téng ra soat VBQPPL 2026
Téng ra soat VBQPPL 2026

Téng ra soat VBQPPL 2026

Tén mau biéu

PLOT_Danh muc VBQPPL thuc ddi tugng, pham vi téng...
PLO6_Danh muc VBQPPL HDND, UBND c&p huyén cén ...

PLO5_Danh muc VBQPPL dé xuat tam ngung hiéu Iuc to...

PLO4_Danh muc VBQPPL dé xuat bai bo toan bo

PLO3_Danh muc VBQPPL dé xuat ban hanh méi

PLO1_Danh muc VBQPPL thudc ddi tugng, pham vi téng...

PLO2_Danh muc VBQPPL dé xuat stfa déi, b6 sung; tha...

UBpM

UBM

UBp

UBp

UBp

UBp

uBnh

Hién thi 1- 7 cia 7 myc

Thao tac

(]

IS

(]

IS

(]

I

©)
NS
ENENEHEHENENE

)
NS

10 / page
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Truwong thong tin Mo ta Bit budc Vidu
STT S6 thir tu Co 1
Nam Nam thuc hién ra soat Co 2026
, Tong ra soat
Tén dot ra soat Tén k& hoach ra soat Co
VBQPPL 2026
PL0O2 Danh muc
VBQPPL dé xuét
5 2 s sira d6i, bo sung;
Tén mau biéu Loai biéu mau st dung Co ;
thay thé; tam
ngung hiéu lyc,
bai bo mot phan
' . UBND Phuong
Tén don vi Co quan thyuc hi¢n Co
Ba Dinh
Thao tac Céc chtrc nang xur ly Co Xem/Stra/Xoa

Ngoai ra, hé thong hd tro:

« Hién thi tong s6 ban ghi tim duoc

o Phan trang dit liéu dé thuan tién theo ddi nhiéu két qua

Budc 4: Nhép lai (Néu co)

‘ ‘C Nhap lai ‘

Sau khi nhép di€u kién tim kiém, nguoi dung nhan nit

Trong truong hop can thuc hién tra ctru méi, nguoi dung nhan ntt “Nhap lai” dé xo6a toan b diéu

kién da nhap trude do.

Heé thong dura man hinh vé trang thai ban dau, san sang cho 1an tim kiém tiép theo

1.1.2.2 Xem

Tai man Quan ly két qiia ra soat VBQPPL — Danh sich cic Phu luc Téng hop két qua ra soat
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Tai c¢dt “Thao tac”, nguoi dung cé thé thuc hién cac chirc nang sau:

hboard UBND Phugng Ba Binh =]
uan Iy hé Tén finh vyc Tén dot ra soat Tén mau biéu
88 Quanl| Van ban ban hanh chi cé néi dung bai bo

B2 Rasoatvan ban

Nhap két qua ra soat VBQPPL

Téng cong: 7 muc

©

STT Nam Tén dot ra soat Tén mau biéu

1 2026 Ra soat thudng xuyén van ban quy p... | PLO1_Danh muc VBQPPL thudc déi tugng, pha...
2 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO2_Danh muc VBQPPL dé xuét sifa déi, bé s...
3 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO4_Danh muc VBQPPL dé xuét bai b toan bd
4 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO3_Danh muc VBQPPL dé xut ban hanh méi

5 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO6_Danh muc VBQPPL HDND, UBND cép huy...
6 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO5_Danh muc VBQPPL dé xut tam ngung hi...
7 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO1_Danh muc VBQPPL thuéc déi tugng, pha...

@ PHAN MEM HO TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL OX: . Ha N6i_ Phusng Ba Binh Ha N6i_ Phudng Ba Binh

Q_ Tim kiém C Nnhap lai

Tén don vi

UBND Phudng B...
UBND Phugng B...
UBND Phugng B...
UBND Phudng B...
UBND Phudng B...
UBND Phuéng B...

UBND Phugng B...

Hién thi 1- 7 clia 7 muc

Thao tac
[} o
® g
[ uf
© ju
(o) o
® o
() o

@ 10 / page

Budc 1: Nhan icon tai moi ban ghi dé xem dir lidu chi tiét ctia phy luc tong hop két qua ra

soat VBQPPL

Buwoc 2: HE théng hién thi man hinh thong tin chi tiét ctia Phu luc d3 tao & ché do chi xem (read-

only)

Tén don vi Nam
Quan ly hé thong UBND Phudng Ba Binh 2026
danh muc Tén dgt ra soat Tén mau biéu
Ra soat van ban Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO2 - PLO2_Danh muc VBQPPL dé xuét sifa déi, bd sung; thay thé; tam ngui

két qua ra soat VBQPPL

STT* LINH VUC
LOAI VAN BAN * SO/KiHIEU *
1 Hinh thitc van ban khac 01/2026/Qb-HBND
2 Hinh thic van ban khac 02/2026/NQ-HDND

TONG SO DONG: 2

Vi&n ban quy pham phap luat ciia HDND, UBND cap xa can sifa ddi, bd sung; thay thé; tam ngung hiéu Iuc, bai bd mét phan

VAN BAN DUGC RA SOAT *

NGAY, THANG NAM BAN TEN GOI VAN BAN/TRICH Y
HANH (DD/MM/YYYY) * CUA VAN BAN

05/01/2026

15/02/2026

2 PHAN MEM HO TR KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ® e . Ha N6i_ Phudng Ba Binh Ha NGi_ Phung Ba Binh

Ban hanh Quy ché lam viéc
nhan dan phudng Ba Dinh
2026-2031

Ban hanh Quy ché quan ly
trén dia ban phudng Ba bir
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Luu y: Tai man hinh nay, ngudi sir dung chi duwgec phép xem thong tin, khong dugc thuc hién

cap nhat, bo sung hoic xo4 dir li¢u
1.1.2.3 Stra
Tai man Quan ly két qiia ra soat VBQPPL — Danh sich cic Phu luc Téng hop két qua ra soat

Tai c¢dt “Thao tac”, nguoi dung cé thé thuc hi¢n cac chiic nang sau:

= € PHAN MEM HO TR KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ® e . Ha N&i_ Phudng Ba Binh Ha N&i_ Phusng Ba Binh v/
UBND Phuéng Ba Binh

Tén finh viic Tén dot ra sost Tén mu biéu
Van ban ban hanh chi c6 néi dung bai bo

[2 Ra soat van ban ~

Q_ Tim kiém C Nhap lai
Nhap két qua ra soat VBQPPL

Béo Tong cang: 7 muc + Themméi

STT Nam Tén dot ra soat Tén mau biéu Tén don vi Thao tac
1 2026 Ra soat thusng xuyén van ban quy p... | PLO1_Danh muc VBQPPL thudc ddi tugng, pha...  UBND Phudng B... ® a
2 2026 Téng ra sodt VBQPPL 2026 PLO2_Danh muc VBQPPL dé xuét sifa ddi, b3 s... = UBND Phudng B... ©® o
3 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO4_Danh muc VBQPPL dé xuat bai bo toan bd | UBND Phusng B... © )
4 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO3_Danh muc VBQPPL dé xut ban hanh méi UBND Phudng B... © a
5 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO6_Danh muc VBQPPL HPND, UBND cép huy... = UBND Phudng B... @ o
6 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO5_Danh muc VBQPPL dé xuét tam ngung hi... = UBND Phudng B. ® a
7 2026 Téng ra sodt VBQPPL 2026 PLO1_Danh muc VBQPPL thudc ddi tugng, pha... = UBND Phudng B... © g

Hiénthi1-7cua7muc < (1) 10 / page

Budre 1: Nhén icon tai mdi ban ghi dé stra dit liéu chi tiét ciia phu luc tong hop két qua ra
soat VBQPPL

Buwoc 2: HE théng hién thi man hinh hé théng chuyén dén man hinh “Nhap dir liéu VBQPPL ra
soat” va hién thi toan bd thong tin ctia bdo cdo ra soat da duoc luu trude do dé thuc hién cap nhat,

chinh stra dir liéu
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€ PHAN MEM HO TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL @ @ . Ha N&i_ Phusng Ba Binh Ha N6i_ Phudng Ba Binh v

Ra soat van ban / Bao cdo cluia don vijra soat / Chinh sifa bdo cdo
h& théng Chinh stra bao céo

Quan ly danh muc

Tham sé bao céo © Xem lich st

[2 Ra soatvan ban
Nhap két qua Bon vibao cao Trang thai xu ly Nam thuc hién
f e . . UBND Phudng Ba DPinh Luu nhap 2026
B&o cdo cua don vi ra soat
Tra cliu bé Dot ra soat * Tén bao céo *
Téng ra soat VBQPPL 2026 Bdo céo két qua téng ra soat hé théng VBQPPL
P8 Téng hop béo céo
H6 s6 bao cao da két xuat L Tai xudng toan bo (ZIP) Hb sd trinh duyét / Dinh kem

Bao_cao_ket_qua_tong_ra_soat_he_thong_VBQPPL_2026.doc

3. Trinh Lanh dao ky c

[

PLO3_DMVB ban hanh moi.docx
Tong hop tu_KTRS_MO3

Luu y: Tai man hinh nay, nguwoi sir dung dwge phép bo sung, thay déi thong tin ciia bao cdo

ra soat va thye hién cac chirc ning Lwu nhap, Luu va thoat theo quy dinh ciia h¢ thong

1.1.2.4 Xoa

Tai man Quan ly két qiia ra soat VBQPPL — Danh sich cic Phu luc Téng hop két qua ra soat

Tai cot “Thao tac”, nguoi dung co6 thé thuc hién cac chire ning sau:
= @ PHANMEM HO TRO KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL @ @ . Ha Noi_ Phuang Ba Binh Ha Noi_ Phuong Ba Binh v
@ Dashboard UBND Phusng Ba Binh 8

Tén linh vuc Tén dot ra soat Tén mau biéu
muc Van ban ban hanh chi cé ndi dung bai bo

F2 Ra soat van ban
Q_ Tim kiém C Nnhap lai

Téng céng: 7 muc -+ Thém méi

Nhap két qua ra soat VBQPPL

{Iajotulb STT Nam Tén dot ra soat Tén mau bidu Tén don vi Thao tac
1 2026 Ra soat thudng xuyén van ban quy p... | PLO1_Danh muc VBQPPL thudc déi tugng, pha... UBND Phuéng B... @ o
2 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO2_Danh muc VBQPPL dé xuét sifa ddi, b6 s... | UBND Phusng B... © )
3 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO4_Danh muc VBQPPL dé xuat bai bo toan bd | UBND Phudng B... © uf
4 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO3_Danh muc VBQPPL dé xuét ban hanh méi  UBND Phudng B... @ a
5 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO6_Danh muc VBQPPL HPND, UBND cép huy... =~ UBND Phudng B. ® o
6 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO5_Danh muc VBQPPL dé xudt tam ngung hi... | UBND Phusng B... © o
7 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 PLO1_Danh muc VBQPPL thuéc ddi tugng, pha...  UBND Phugng B... © uf

Hién thi 1- 7 clia 7 muc EJ 10 / page
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Budc 1: Nhan icon tai mdi ban ghi dé xo4 dir liéu chi tiét ciia phu luc tong hop két qua ra

soat VBQPPL

Bude 2: HE thong hién thi ctra s6 xac nhéan x6a dir liéu véi ndi dung: “Ban c¢6 chac chan mudn x6a

muc nay khong?”

Xac nhan x6a

Ban cé chéc chan mudn xéa muc nay khéng?

Hay B

Nguoi su dung lya chon:

e “DPong y”: HE thong thyc hién x6a dir li¢u bdo céo ra soat da chon khdi h¢ thong

e “Huy bo”: H¢ thong dong cura s6 xac nhan va gilt nguyén dir 1i€u hién co
1.2 Bao cao cua don vi ra soat
Chtrc ndng Béo cao cua don vi ra soat dugc st dung dé quan ly toan bg qua trinh 1ap, tong hop, theo
ddi va gui bao cdo ra soat van ban cia don vi trén h¢ thong

Tai man hinh Quan 1y bdo cdo cua don vi ra soat, ngudi dung cé thé thuc hién cac nghi€p vu nhu:

e Tra ctru danh sach cac bao cao da duogc tao

e Tim kiém bdo cdo theo cac tiéu chi nhu don vi, dot ra soat, tén bdo cdo, ky bdo céo, trang thai

xu ly
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e Thém mdi bdo céo ra soat

e Theo doi Trang thai cta bdo cdo

o Xem chi tiét, chinh stra hodc x6a bao cdo

« Tai xudng cac file bao céo di duoc hé thong tong hop
o Tailén file bdo cdo da ky duyét

e Thuyc hién luu tam hodc gtri bao céo chinh thic

Man hinh gitip don vi ra soat theo ddi xuyén sudt qua trinh 1ap bao cdo, tir budc khdi tao thong tin

ban dau dén khi hoan tat viéc ndp bdo cdo 1én hé¢ théng
1.2.1 Thém mdéi bao cio cia don vi ra soat
Buéce 1: Truy ciap chirc ning

T menu chitc nang Ra soat van ban — Bao cdo ciia don vi ra soat, hé thong hién thi man hinh Quan
1y bdo cdo d€ nguoi dung thyc hién tra ctru, theo ddi va tao médi bao céo

Heé thong hién thi man hinh Quan 1y bao céo ra soat:

= @ PHAN MEM HO TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ®e . Ha N6l Phusng Ba Binh Ha Noi_ Phuéng Ba Binh v

Ra soat van ban / Bao céo cla don vi ra soat

Quan ly bao cao

bon vi Dt ra soat Tén bao cao
Bl Rasodt van ban

UBND Phudng Ba Binh
Nhap két qua

Trang thai xu ly

Béo cao cua don vi ra soat

Tra cuu bao cao

Q_ Tim kiém C Nhaplai

Danh sach bao cao + Thém mai

Thai gi
STT | Nim Dot ra soat Tén bao cdo Pon vi g' l_f:'a" Trang thai Thao téc
. : . 4/5/2026
1 2026 | Rasodtthudng xuyé... Bdo co tinh hinh ra soat VBQPPL UBND Phugng Ba Bi... . Tra la m ® a
2 2026 Téng ra soat VBQPP... | Bédo cao két qua tdng ra soat hé thén... | UBND Phusng Ba Di... | --- Luu nhap © g
R e ) | 28/4/2026
3 2026 | Téng ra soat VBQPP... Bdo cdo két qua tong ra soathé thén..  UBND Phusng BaDi.. ®
Hién thi tif 1dén 3 trong téng s8 3 bao céo @ 10/ page

Buwéc 2: Nhap thong tin bao cio
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, . -+ Thém méi
bé khoi tao bado cdo mdi, ngudi dung nhan nuat - tai goc phai phia trén danh sach bao

r

cao.

Heé thong chuyén sang man hinh khai bao thong tin bao céo, tai ddy nguoi ding thuc hién nhap day

du cac truong thong tin theo yéu cau, bao gdom:

= @ PHAN MEM HO TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL @ ® . Ha Nai_ Phudng Ba Binh Ha N6i_ Phusng Ba Binh v

|/ Béo céo clia don vira soét / Tao béo cdo méi

Tao bao cao méi

Tham sé bao cao
2 Rasoatvanban

Nhap két an vi bao cao Trang thai x¢f Iy Nam thyc hién
. UBND Phudng Ba Binh Luu nhap 2026
B4o cdo cia don vi ra sodt
Dot rasoat * Tén bao céo *

Tra clu bao céo

[Téng ra soat VBQPPL 2026

P8 Téng hgp bao céo

bac ta dur lidu:
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Trang : 79/99

Trudng thong tin Mo ta Bit budc Vidu
He¢ thong ty dong hién thi
. . . HN_UBND
Pon vi bao céo theo Pon vi thuc hién ra Co
Phuong Ba Dinh
soat dang nhap
_ He¢ thong ty dong hién thi
Trang thai xu 1y i Co Luu nhap
trang thai Luu nhap
, He¢ thong ty dong hién thi
Nam thuc hién ) ) Co 2026
nam hién tai
He¢ thong ty dong hién thi q
Dot 14 504 , Tong ra soat
ot ra soat dot “Tong ra soat VBQPPL | Khong
VBQPPL 2026
20206”
Béo cao két qua
Tén bao cao Loai bao cdo can 1ap Co tong ra soat hé

thong VBQPPL

Nguoi dung nhap ddy du thong tin theo yéu cau dé dam bao viée tong hop dir liéu dwoc chinh xac

Budc 3: Thue hién tong hop bio cio

Tai man hinh khai bdo thong tin b4o cdo, sau khi hoan tat viéc nhép thong tin, ngudi dung nhén nat

98 Téng hgp béo cao

Trudng hop trong dot Téng ra soat con ton tai phu luc ¢ trang thai “Luu nhép”, khi ngudi st dung

thyc hién chirc nang “Tong hop bao c40”, hé thong hién thi cira s6 canh bao thong bao cac phu luc

chua hoan thién s& khong dugc dua vao ndi dung tong hop béo cao
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Canh bao X

Cac phu luc: PLO2 cta UBND Phugng Ba Pinh dang va sé bi bo qua

khi tdng hgp bao cao. Xac nhan tiép tuc?

Huy bo Tiép tuc téng hgp

Nguoi su dung lya chon:

e “Tiép tuc tong hop”: Hé thong tiép tuc thyuc hién tong hop bao cao va boé qua cac phu luc dang
¢ trang thai luu nhap

“Huay bo”: Hé théng dong cira s6 canh bao va khong thuc hién tong hop béo cdo

Truong hop tit ca phu luc trong dot ra soat déu & trang thai “Pa giri”, khi ngudi st dung thuc hién
chirc ning “Tong hop bao cao”, hé thong ty dong tong hop dit lidu bao cao va phu luc word tir

toan bg dir liéu cua cac phu luc (Pon vi da nhap tai chitc nang Nhap két qua ra soat — Phu luc Téng
hop két qua ra soat)

€ PHAN MEM HO TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL @ @ . Ha Ni_ Phudng Ba Binh Ha N&i_ Phugng Ba Binh

Théng 06 30/06/2026

P8 Téng hgp béo cao

H6 sJ bao cao da két xuat 4 Tai xuéng toan bd (zIP) H6 so trinh duyét / Dinh kém

40 40 cl i 4 S04 1. Tai file Word Béo cdo nhap vé.
Biojcdo clialdcniviiralsost Bao_cao_ket_qua_tong_ra_soat_he_thong_VBQPPL_Thang_06_2026.doc "

" ) ; 2. B8 sung c4c danh gia, nguyén nhan (Phan | &
Téng hop tif File Word da dién ty dong sé liéu Phén Il et

3. Trinh Lanh dao ky duyét.
PLO1_DMVB Tong ra soat
Téng hop tit KTRS DanhSach

PLO2_DMVB sua doi, bo sung E

Téng hop tif KTRS_MO18& M02

Click dé tai Ién file dinh kem
Hb trg PDF, DOCX (C6 thé chon nhiéu file)

Vui Iong upload t6i thiéu 1 ban chinh thic truéc khi gifi
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Buérce 4: Tai file bao cao va hoan thién ndi dung

Sau khi h¢ thong két xuét thanh cong, ngudi dung thyuc hién tai cac file bao cdo vé may dé kiém tra, ra
soat va hoan thién ndi dung theo yéu cau nghiép vu. (Chi tiét cach tai xem & muc 1.2.1.1 — Dic ta dit

liéu két xuit bao céo — File Word va céc phu luc kém theo)

€ PHAN MEM HO TRO KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ® @

Thang 06 30/06/2026 i}

Dashboard
Quan Iy hé théng
Quan ly danh muc
Ra soat van ban

Ho sd bao cdo da két xuat L Tai xuéng toan bé (ZIP)
Nhap két qua ra soat VB...
Bao céo cua don vi ra soat Bao_cao_ket_qua_tong_ra_soat_he_thong_VBQPPL_Thang_06_2026.doc .

Toéng hgp tu File Word da dién tu déng so liéu Phan | -

Tra clfu bao cao

PLO1_DMVB Tong ra soat
Toéng hgp ti KTRS_DanhSach

[~

PLO2_DMVB sua doi, bo sung
Tong hop ti KTRS_MO1 & M02

Béo cao sau khi hoan thién dugc trinh lanh dao xem xét va ky duyét theo quy dinh
Buée 5: Tai 1én bao cdo da ky duyét

Sau khi hoan tit viéc ky duyét, ngudi dung quay lai hé thong va thuc hién tai 1én file béo céo da ky
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Trang : 82/99

H6 sa trinh duyét / Dinh kém

1. Tai file Word Bao cdo nhap vé.

2. B6 sung cac danh gia, nguyén nhan (Phan | &
).

3. Trinh Lanh dao ky duyét.

4. Upload ban mém da ky dé nép Ién cap trén.

&

Click dé tai lén file dinh kém

Hé trg PDF, DOCX (C6 thé chon nhiéu file)

Vui long upload ti thiéu 1 ban chinh thic trudc khi gui

Budc 6: Luu va giri bao cao

Nguoi dung kiém tra lai toan bd ho so bao cdo sau khi tai Ién, sau d6 lya chon:

, @ Luu .,
e Luu: Nhan nut luu tam thong tin dé ti€p tuc xu 1y sau
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. r 7 A a Gui A 5 . r ’ ’ ’ A A A A .
e Gui bdo cdo: Nhan nut de gtri bao cao chinh thue 1én hé thong phuc vu cong tac

tiép nhan, theo ddi va tong hop cip trén

Trudng hop dir liéu bao cao phat sinh 18i hodc canh béo trong qua trinh giri bao cdo, hé thdng sé

hién thi thong bao kiém tra dit liéu

Canh béo dif liéu
Hé thdng phat hién mdt s8 phu luc c6 18i. Vui Iong sifa hét 15i dé tiép tuc luu?
Ma phy lyc L8 Canh bdo Thao tac
PLO2 . © @ Chitiét

PLOS [ C ® Chitiét

Hiénthi1-2trong 2banghi - (1] - 10/ page

X Thoat

Dé xem chi tiét cach Ldi va Canh béo, vui long tham khao muc 1.2.1.2 - Kiém tra va canh béo dit
lidu bao c4o tong hop

Sau khi giri thanh cong, trang thai bao cdo duoc cap nhat theo quy trinh xir Iy ciia hé thong

1.2.1.1 Pic ta dir liéu két xuit bao cao (file Word va cac phu luc kém theo)
Tai muc “Hd so bao cdo da két xuat”, hé théng hién thi danh sach cac file bao céo va phu luc da duogc
téng hop.

Nguoi dung c6 thé thuc hién:

 Nhin chirc ning “Tai xudng toan bo (ZIP)” dé tai toan bd ho so bao cao dudi dang file nén .zip.

« Hoic tai riéng 1¢ timg file bang biéu tugng tai xudng tai ting dong

a. Cach 1: Tai xué'ng toan by (ZIP)
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Bao cao cua don v ra soat

R Bao_cao_ket_qua_tong_ra_soat_he_thong_VBQPPL_Thang_05_2026.doc

&) PLO2_DMVB sua doi, bo sung.docx
—~ TRS_MO1& M

™ PLO3_DMVB ban hanh moi.docx E
w s ‘
Click dé tai Ién file dinh kém

™ PLO4_DMVB bai bo toan bo.docx
w KTRS_M

ao_ket_qua_tong_ra_soat_he_thong VBQPPL Thang_0

i

ti

E PLOS_DMVB tam ngung hieu luc toan bo.docx
- KIRS_MB

®

PLO6_DMVB con hieu luc.docx
u KTRS_M

4 Taixuéng toan b (ZIP)

Nguoi ding nhin

Sau khi tai xudng va giai nén file .zip, hé thong cung cip:
« 01 file bao cao tong hop;

e Céc file phy luc thanh phan twong tmg véi timg biéu mau/phu lyc ra soat.

@ Gan day Tén b ch cd Ngay thém

=@ pugc chia... v @ Ket_Xuat_ho_so_BaoCao Thu muc 14:20 Hom nay
#h Bao_cao_tinh_hinh_..._soat_VBQPPL.docx Micros...(.docx) 14:20 HGm nay
Muc ua thich v} Phu_luc_PL02.docx 35 Micros...(.docx) 14:20 HOm nay
_,z\_ Ung dung vh Phu_luc_PL03.docx Micros...(.docx) 14:20 HOm nay
&) Phu_luc_PL05.docx Vic 14:20 H8m nay

Man hinh n...
= &) Phu_luc_PL04.docx i 14:20 H&m nay

[3 Tai liéu R Phu_luc_PL06.docx Aicros...(.docx)  14:20 H8m nay

Céc file phu luc duoc tach riéng theo tirng ma phu luc dé phuc vu:
o Kiém tra va ddi sodt dit lidu

o Luu trit hd so dién tir

«  Giri bao céo cho don vi cp trén

Tén file dugc hé théng tw dong sinh theo:

o Tén bao cao;

e Ma phu lyc;

« NOoi dung biéu mau ra soat twong tmg

b. Cich 2: Tdi riéng Ié tirng file bing biéu twong tii xudng tai tirng dong
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Ngudi ding c6 thé tai riéng timg file bao céo hoic file phu luc bang cach nhan biéu tugng Tai xudng

tai timg dong dit liéu trong danh séch hd so béo cdo da két xut.

P8 Téng hop bdo cdo

Hb 50 bao cao da két xuat ' Hb s trinh duyét / Dinh kem
B Bao_cao_ket_qua.tong_ra_soat_he_thong_VBQPPL Thang_05_2026.doc .
D PLO2_DMVB sua doi, bo sung.docx
D PLO3_DMVE ban hanh moi.docx ' B

Click dé tai lén file dinh kem
[ PLo4-PMV baibo toan bo.dock .
[B) PLOS-DMVB tam ngung heu luc toan bo.docx , S
E PLO6_DMVB con hieu luc.docx 1

Hé théng ho tro tai riéng:

e File bao céo téng hop

e Céc file phy lyc thanh phan twong tng theo ting biéu miu ra soat

Sau khi tai vé, nguoi ding c6 thé sir dung file dé:

o Kiém tra, ra soat ndi dung bao cao

« Chinh stra, bd sung thong tin

e Inanhdso

e Trinh ky, dong dau

e Luu trit hodc gtri bdo céo theo quy trinh nghi¢p vu.

Hoic néu khong can chinh sira gi thi ¢ thé dung ludn file di tai vé dé upload file va Giri bao cao
cho cép trén. Cach tai ndy gitp nguoi dung thao tac nhanh, thuan tién va khong can giai nén file

ZIp.

1.2.1.2 Kiém tra va canh bzo dir liéu bao cao téng hop
Khi nguodi dung thuc hién thao tac Téng hop bao cao, nhin Luu hodc G bao cdo, hé théng s€ tu dong
kiém tra toan bo dir lidu ciia cac phu lyc va hién thi canh bao twong tng theo cac diéu kién dd duoc cdu
hinh.

Hé théng thuc hién kiém tra cac nhom diéu kién gém:

e Kiém tra dir liéu tring

o Kiém tra tinh thong nhat giita loai van ban va s ky hiéu

o Kiém tra dit liéu lya chon theo danh muc

o Céac diéu kién kiém tra nghié€p vu khac theo tirng phu luc
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Trang : 86/99

Sau khi kiém tra, hé théng hién thi cira sd “Céanh bao dir liéu” gém:

Ngudi ding nhan nit

Danh sach phu luc phat sinh 16i/cdnh bao
S6 luong 16i
S6 luong canh bao

Chtre ning xem chi tiét timng phuy luc

®

Canh bao dif liéu
hat hign mdt s6 phu luc c6 I8i. Vui 1ong sifa hét 13i dé tiép tuc luu?

Canh bao

® Chi tiét

Ngoai ra, hé thong hd trg:

Hién thi thong tin hudng dan xtr 1y 15i
Cho phép sira phu luc c6 L&i/Canh bao

Cho phép tai xudng file 16i phuc vu kiém tra va chinh sira dit liéu

dé xem noi dung 16i/canh bao cu thé cua tung phu luc
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Chi tiét I6i dif liéu: PLO2

KTRS_MO1& MO

1L6i 8 Canh bao

Dong S6 hiéu van ban Théng béo 16i Phan loai
1,23 12/2019/QP-UBND Trung sé hiéu van ban Lbi

S6 van ban khong chira ky hiéu 'NQ-HDND' tuong Uing vdi loai van ban Nghi quyét cua

1 12/2019/Qb-UBND JO A A U=

héi déng nhan dan xa

S6 van ban khéng chifa ky hiéu 'CT-UBND' tuang (ing vdi loai van ban Chi thj cla U
3 12/2019/QB-UBND L _g e g tng i : v

ban nhan dan xa

S6 van ban khong chifa ky hiéu 'NQ-HDND' tuong Uing vi loai van ban Nghi quyét cua
4 04/2021/CT-UBND © ven ban Khong chila ky hig g Ung véi lo ghi quy

hoéi déng nhan dan xa

S6 van ban khong chifa ky hiéu 'CT-UBND' tuang (ing vdi loai van ban Chi thj clia iy
6 15/2018/QB-UBND PR

ban nhan dan xa

S6 van ban khén km’!a ky hiéu 'NQ-HDND' tuang (ing vdi loai van ban Nghi ét cu
7 03/2017/QD-UBND o S B L D Y g Ung : ghi quyét ctia

héi déng nhan dan xa

S6 van ban khong chifa ky hiéu 'NQ-HDND' tuong Uing véi loai van ban Nghi quyét cua
9 22/2016/QD-UBND | "o “or Dan Khong chifa ky hic 9 tng verlos gntquy

héi déng nhan dan xa

S6 van ban khdng chira ky hiéu 'QD-UBND' tuong (ng véi loai van ban Quyét dinh cua
10 02/2022/CT-UBND y PR

Uy ban nhan dan xa
" AR OPOIAB IRNA S6 van ban khong chifa ky hiéu 'NQ-HDND' tuong (ing vdi loai van ban Nghi quyét cua

Hién thi 1-9 trong 9 ban ghi [1] 10 / page

Gdi y: Ban co thé sUfa truc tiép so hiéu van ban va thuc hién "Tong hdp lai" dé cap nhat df liéu

Stfa phu luc &, Xuatfile 16i

Trwong hop div ligu phdt sinh 16i bit buéc (Léi)
Trudng hop dir liéu phat sinh 131 bat bude (Ldi):
e Hé thdng hién thi canh bao 15
« Cho phép ngudi ding thyc hién téng hop dit liéu

« Khong cho phép giri bao céo cho dén khi toan bo 16i duoc xir Iy

Céac 151 bt budc bao gom:
e Dit liéu khong thudc danh muc cho phép lya chon
« Dir liéu khong phu hgp quy tic nghiép vu

« Tring dir liéu theo diéu kién kiém tra ctia hé thong

Ngudi ding can chinh sira dit liéu trude khi thue hién giri bao cao. Khi ngudi dung nhan nit “Luu”
hodc “Gui”, hé thong tiép tuc thuc hién kiém tra dit liéu:
« Hé thdng hién thi 15i

« Khong cho phép guri bao cao cho dén khi xtr 1y xong 16i
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b. Truong hop chi phat sinh canh bdo (Canh bdo)
Trong qué trinh nhép liéu, tong hop, luu va giri bao céo ra soat, hé thng c6 thé hién thi cac canh
bao (Canh bao) dé nguoi dung kiém tra lai dit liéu truée khi giri bao céo chinh thirc. Cac canh bao

nay khong chan thao tac luu/gtri bao cao

Céc trudng hop canh bao thuong gip gom:

« Khong thong nhat giira loai van ban va s ky hiéu van ban

e S ky hiéu van ban khong dung quy wéc theo loai vin ban

« Dir liéu can ra soat lai theo quy tic nghiép vu

o Mot sb trudng thong tin co gia tri bat thuong nhung van cho phép tiép tuc xir Iy

e Dir liéu c6 canh bao nghi¢p vu theo tirng phu luc ra soat

Toan bo canh béao va 15i phat sinh trong qua trinh kiém tra dit liéu sé€ dugc hé théng Iuu lai
Céc canh béo nay:
« Puoc hién thi khi nguoi ding md xem bao céo
« Puoc hién thi cho don vi cdp trén trong qué trinh theo ddi, kiém tra va phé duyét bao céo

e (6 thé tra ctru chi tiét thong qua biéu twong “ Chi tiét” tai timg phu luc hodc bao cio tuong tng
Nguoi ding can ra soat ki cac 16i/canh bao trude khi giri bao co chinh thirc dé bao dam tinh day du
va chinh xéc cua dir liéu
1.2.2 Tim kiém bzo cdo ciia don vi ra soat

Sau khi hoan tét viéc tao lap, ky duyét va giri bao cdo 1én hé thong, ngudi dung c6 thé sir dung chirc

nang tim kiém d¢ tra ctru, theo ddi tinh trang xir 1y ciing nhu quan 1y cac bao cao da duoc gt

1.2.2.1 Tim kiém

Tai man Quan ly bao c4o cua Don vi ra soat
Budée 1: Nhép diéu kién tim kiém

Tai man hinh Quan ly B4o céo cua don vi ra soat, nguoi dung thuc hién tim kiém bdo cdo nham

phuc vu cong tac kiém tra, cap nhat va theo doi tién do xur ly bao céao trong dot ra soat
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= @ PHAN MEM HS TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ®e . Ha Noi_ Phung Ba Binh Ha N6i_ Phudng Ba Binh v

Quan ly bao cao

Don vi Dot ra sodt Tén béo céo

UBND Phugng Ba Binh Téng ra soat VBQPPL 2026
[2 Rasoatvan ban

Trang thai xif Iy

Nhap két qua

Béo céo clia don vi ra soat

Q' Timkiém C Nhaplai

Danh séach béo cao -+ Thém méi

Tra cuu bao cao

Théi gian

STT Nam Dot ra sodt Tén béo céo Ban vi e Trang théi Thao tac
R . . N 4/5/2026
1 2026  Rasodtthusng xuyé... Bao cdo tinh hinh ra soat VBQPPL UBND Phusng Ba Bi.. | a lai m © juf
2 2026 Tong ra soat VBQPP... = Bao cdo két qua tong ra soat hé thdn... = UBND Phudng Ba Bi... | --- Luu nhap ® a
s e N | 28/4/2026
3 2026 Téngra soat VBQPP... | Béo cdo két qua tong ra soat hé thon... | UBND Phusng Ba Bi... | ®

Hién thi tf 1 dén 3 trong téng s6 3 b4o cdo m 10 / page

bac ta dur lidu:

Trwong thong tin Mb ta Bit bugc Vidu

He¢ thong ty dong hién thi
HN_UBND

Pon vi theo Pon vi thuc hién ra Co
Phuong Ba Dinh

soat dang nhap

He¢ thong ty dong hién thi
Dot ra soat dot “Tong ra soat VBQPPL | Khong
20206~

Tong ra soat

VBQPPL 2026

Béo cao két qua
Tén bao cao Loai bao céo Khoéng tong ra soat h¢

thong VBQPPL

) Luu nhap, ba
Trang thai xu 1y Tinh trang bao cao Khong ) ]
gui, Tra lai

Tuy theo nhu cau tra ctru, nguoi ding c6 thé nhap day da hodc mot phan thong tin

Budic 2: Thuye hién tim kiém

Sau khi hoan tat nhdp diéu kién, nguoi dung nhan nut
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hinh

SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG

PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Trang : 90/99
Budic 3: Theo doi két qua hién thi

Heé thdng thyc hién tra ctru dir liéu va hién thi danh sach két qua phu hop tai bang bén dudi man
Bang danh sach bao cao

= @ PHAN MEM HO TRO KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL
Dashboard

Iy hé théng

Quan ly bao cao
Quan Iy danh myc

Don vi
Ra soat van ban

Dot ra soat
UBND Phudng Ba Binh
Trang thai xur ly
Nhap két qua ra soat VBQPPL
Bdao cdo cua dan vi ra soat

@ @ . Ha N6i_ Phudng Ba Binh Ha Noi_ Phudng Ba Binh
Tra clfu bao cao

Tén béo cao
Q Tim kiém C Nhaplai
Danh sach bao cao -+ Thém méi
" .. e . N Thdi gian " .
STT Nam Dgtra soat Tén bao cao Pon vi gt Trang thai Thao tac
1 2026 Téng ra soat VBQPP... = Bao céo két qua tdng ra soat hé thon UBND Phugng Ba bi... Luu nhap o) ]
N | 28/4/2026
2 2026 Tong ra soat VBQPP...  Bao cdo két qua tong ra soat hé thon UBND Phuéng Ba Bi... N ©
Hién thi tif 1 dén 2 trong téng s6 2 bao céo
~ I3 ~ 1 A
bac ta dir liéu

&)

10 / page
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Trang : 91/99

(Xem/Sura/Xo04)

Trudng thong tin Mo ta Bit budc Vi du
STT S thir ty ban ghi Co 1
Nam Nam thuc hién ra soat Co 2026
Téng ra soat
Dot ra soat Tén dot ra soat Co
VBQPPL 2026
Béo cao két qua
Tén bao cao Tén loai bao cao da tao Co téng ra soat hé
thong VBQPPL
Ky bao céo Thoi gian bao cao Co Théang 06
Pon vi Co quan lap béo céo Co UBND Phutng
’ Ba Dinh
Thoi diém giri bao céo lén
Thoi gian giri hé théng Co 28/04/2026 09:46
Tinh trang hién tai cua bao
Trang thai , Co ba gui
cao
Ly do tra lai Ly do tra lai (Néu bi tra lai) | cg Khéng chinh xac
Céc chtrc nang xur ly
Thao tac Co Xem

Ngoai ra, hé thong hd tro:

« Hién thi tong s6 ban ghi tim duoc

o Phan trang dit liéu dé thuan tién theo ddi nhiéu két qua

Budc 4: Nhép lai (Néu c6)

Trong truong hop can thuc hién tra ctru méi, nguoi dung nhan ntt “Nhap lai” dé x6a toan b diéu

kién da nhap trude do.

‘ ‘C Nhap lai ‘
Sau khi nhép di€u kién tim kiém, ngudi dung nhan nut /
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Trang : 92/99

He¢ thong dura man hinh vé trang thai ban dau, san sang cho 1an tim kiém tiép theo

1.2.2.2 Xem

Tai man Quan ly bao cao cua Don vi ra soat

Tai c¢ot “Thao tac”, nguoi dung c6 thé thuc hién cac chirc nang sau:

€ PHAN MEM HO TRO KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

® Dashboard Quan ly bao cao
n 1y hé théng

Bon vi
nh muc

UBND Phudng Ba Binh
2 Rasoatvan ban

Trang thai xu ly
Nha

Béao cdo cua don vi ra soat

Tra

Danh sach bao cao

STT Nam Dot ra soat
1 2026 Téng ra soat VBQPP...
2 2026 Téng ra soat VBQPP...

Dot ra soat

Tén bao cao

Béo céo két qua téng ra soat hé thon...

Béo céo két qua tdng ra soat hé thén...

@ @ . Ha Noi_ Phudng Ba Binh Ha Noi_ Phudng Ba Binh v

Tén bao cao
Q Tim kiém C Nnhap lai
-+ Thém mdi
. Théi gian o =
Pon vi o Trang thai Thao tac
gt
UBND Phudng Ba Bi... = === Luu nhap © o
. | 28/4/2026
UBND Phuéng Ba Bi... | =~ ©
Hién thi tir 1 dén 2 trong téng s6 2 bao céo @ 10 / page

©

Buéc 1: Nhin icon

tai moi ban ghi dé xem dir liéu chi tiét ciia Bao cdo ra soat VBQPPL

Budie 2: Hé thong hién thi man hinh thong tin chi tiét Bao cdo ra soat da tao & ché d6 chi xem (read-

only)
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€ PHAN MEM HO TRO KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ®e . Ha Noi_ Phubng Ba Binh Ha Noi_ Phusng Ba Binh v

Quan ly bao cao

Pon vi Dyt ra soat Tén bao cao

UBND Phudng Ba Binh
2 Rasoat van ban

Trang thai xd ly

Bao céo cua don vi ra soat

Tra cutu b ) Q_ Tim kiém C Nhap lai
Danh sach bao cao ~+ Thém méi
= B o e o - Thai gian - B
STT Nam Dot ra soat Tén bao cao Pon vi gt Trang thai Thao tac
1 2026 Tong ra soat VBQPP...  Béo céo két qua tong ra soat hé thon...  UBND Phudng Ba Bi...  --- Luu nhap © o
N T . | 28/4/2026
2 2026 Tong ra soat VBQPP... | Béo cdo két qua tong ra soat hé thon... | UBND Phudng Ba bi... | ©

)46

Hién thi tf 1 dén 2 trong tong s& 2 bao céo @ 10 / page

Luu y: Tai man hinh nay, ngudi sir dung chi duwgec phép xem thong tin, khong dwgc thuc hién

cap nhat, bo sung hoic xo4a dir li¢u

1.2.2.3 Stra

Tai man Quan ly bao cao cua Don vi ra soat

Tai c¢ot “Thao tac”, nguoi dung c6 thé thuc hién cac chirc ndng sau:

€2 PHAN MEM HO TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL ®e . Ha Noi_ Phung Ba Binh Ha NoL_ Phung Ba Binh v

© Dashboard Quan ly bao cao

Ponvi Dot ra soat Tén béo cdo
83 Quan Iy danh muc

UBND Phugng Ba binh
2 Rasoatvanban

Trang thai xu ly

Nhap két qua QPPL

Béo céo cuia dan vj ra soat

et Q Timkiém C Nhaplai
Danh sach bao cao -+ Thém méi
Thai gi
STT | Nam Dot ra soat Tén béo céo Don vi g' :i'a" Trang thai Thao tac
1 2026 Téng ra soat VBQPP... = Bao céo két qua tdng ra soat hé thon...  UBND Phudng Ba Bi... | --- Luu nhap [} i}
L L , . 28/4/2026
2 2026 Tong ra soat VBQPP... | Bao cdo két qua tong ra soat hé thon... = UBND Phusng Ba Bi... | bag ©

Hién thi tif 1 dén 2 trong téng s6 2 bao cao @ 10 / page
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Buée 1: Nhén icon tai moi ban ghi dé sira dit lidu chi tiét ciia Bo céo ra soat VBQPPL

Buwoc 2: HE théng hién thi man hinh hé théng chuyén dén man hinh Chinh sira bao céo va hién thi
toan by thong tin ctia Bdo cdo Kkét qua ra soat da dugc luu nhap/tra lai trude do dé thyuc hién cap

nhat, chinh sta dir liu. (Pay ciing chinh 1a man Thém mai bdo cdo cua Pon vi ra soat — muc 1.2.1)

€ PHAN MEM HO TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL OX::) . Ha Noi_ Phung Ba Binh Ha N6i_ Phusng Ba Binh

@ Quan Iy hé théng 98 Téng hop bao cao

B8 Quan ly danh muc

2 Rasoat van ban H6 so bao cao da két xuat L Tai xudng toan bd (ZIP) Hb sd trinh duyét / Dinh kém

Nhap két qua ra

n, Bao_cao_ket_qua_tong_ra_soat_he_thong_VBQPPL_2026.doc | §
B4o cdo clia don vi ra soat Téng hap tif File Word da dién tu dng s6 liéu Phan II = <
Tra cdu béo céo . 3. Trinh Lanh dao ky duyét
PLO3_DMVB ban hanh moi.docx . Uploa mém da ky dé nop Ién cép tr
g hop ti KTRS_MO03
PLO4_DMVB bai bo toan bo.docx . E
Téng hop tif KTRS_MO04 =
Click dé tai I&n file dinh kém
PLO5_DMVB tam ngung hieu luc toan bo.docx |
g hop tf KTRS_MBO5 = H6 trg PDF, Word (Tdi da 5 file)

Vui long upload téi thiéu 1 ban chinh thic truéc khi

gt

Luu y: Tai man hinh nay, nguoi sir dung dwge phép bo sung, thay déi thong tin ciia bao cdo

va thue hién cic chire ning Luru, Giri theo quy dinh ciia h¢ thong
1.2.2.4 Xéa
Tai man Quan ly bao cao cua Don vi ra soat

Tai cot “Thao tac”, nguoi dung co6 thé thuc hién cac chire ning sau:
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2 PHAN MEM HO TR KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL @ @ . Ha Noi_ Phudng Ba Binh Ha N6i_ Phudng Ba Binh v

Quan ly bao cao

Bon vi Dot ra soat Tén bao cao
1 ly danh muc

UBND Phudng Ba Binh

2 Rasoatvan ban

Trang thai xu ly

Q_ Tim kiém C Nnhap lai

v - A et . e e a q Thaigian o A
STT Nam < Dot ra soat v Tén bao cao v Bon vi o Trang thai ~ Thao tac
1 2026 Téng ra soat VBQPP... = Béo céo két qua tong ra soat hé thén... = UBND Phuéng Ba Bi... | --- Luu nhap © o
s MR A R . 28/4/2026
2 2026 Tong ra soat VBQPP... | Bao cdo két qua tong ra soat hé thon... | UBND Phudng Ba Bi... © 0946 Da gu @

Hién thi tf 1 dén 2 trong tong s6 2 bao cao @ 10 / page

[}

Budce 1: Nhan icon tai moi ban ghi dé xem dir liéu chi tiét ciia Bao cao két qua ra soat
VBQPPL
Bude 2: HE thong hién thi ctra s6 xac nhan x6a dir liéu véi ndi dung: “Ban c¢d chac chan mudn x6a

muc nay khong?”

Xac nhan x6a

Ban c6 chac chin muén xéa muc nay khong?

Hay b3
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Nguoi su dung lya chon:

e  “DPong y”: HE thong thyc hién x6a dir li¢u bdo céo ra soat da chon khdi h¢ thong
e “Huy bo”: H¢ thong dong ctra s6 xac nhan va gilt nguyén dir li¢u hién co

1.3 Tra ciru bao cao
Sau khi cac don vi hoan tat viée 1ap va gui bdo céo ra soat 1én hé thong, ngudi dung c6 thé st dung

chirc nang Tra ctru bao cao dé xem, theo ddi va kiém tra thong tin bao cdo cua tat ca cac don vi

Man hinh nay hd trg viéc tong hop, giam sat tién do giri bao céo cling nhu phuc vu cong tac kiém

tra, doi chiéu va quan ly dir liu bdo cdo ra soat van ban trén toan hé thong

Tt menu chirc ndng Ra soat van ban — Tra ctru bao cdo, hé thong hién thi man hinh Danh sach

bao cdo ra soat VBQPPL

Tai day, nguoi dung co thé thuc hién cac nghiép vu sau:

o Tra ciru bdo cdo cua tat ca cac don vi da giri 1én hé thong

o Tim kiém b4o cdo theo tén bao cdo

« Xem chi tiét ndi dung timg bio cdo

e Theo doi trang thai, thoi gian giri va don vi thuc hién bdo cao

e Theo doi Lich st xtr 1y bao céo

o Kiém tra tién d6 tong hop bao cdo phuc vu cong tac quan 1y va chi dao diéu hanh

€ PHAN MEM HO TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL OX::S . Ha N6i_ Phung Ba Binh Ha Noi_ Phubng Ba Dinh

ard Ra soat vén ban / Tra clfu bao cao
8 Quan ly hé théng Danh sach bao cao
88 Quan Iy danh muc
Bon vi Bt ra soat Tén bao cao
F4 Ra soat van ban
Nha
Bao on vi ra sod Q_ Tim kiém C Nnap lai

Tra clu bao céo
Danh séach bao cao

STT Nam Dgt ra soat Tén bao cao Don vi Thao tac
1 2026 Ra soat thudng xuyén va... Bao cao tinh hinh ra soat VBQPPL UBND Phudng Bach Mai ©
2 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 | Béo cdo tinh hinh ra soat VBQPPL S8 Coéng thuong [}
3 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 = Béo céo tinh hinh ra soat VBQPPL S Tai chinh ©
4 2026 Ra soat thudng xuyén vd... | Béo cao két qua téng ra soat hé théng VBQPPL | UBND Phudng Bach Mai ®
5 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 = Béo c4o tinh hinh ra soat VBQPPL Vu Ngan sach nha nudc. ©

6 2026 Téng ra soat VBQPPL 2026 | Béo cdo két qua tng ra soat hé théng VBQPPL = S& Céng thudng [}
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Budc 1: Nhap diéu kién tra ctru

Tai khu vuc tim kiém, ngudi dung nhap mdt hodc nhiéu tiéu chi tra ctru, bao gom:

Tai man Danh sach bao cao

€@ PHAN MEM HO TRG KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL OX::) . Ha Noi_ Phudng Ba Binh Ha Noi_ Phusng Ba Binh v
Ra soat van ban / Tra clu bao cao

11y hé thén Danh sach bao cao

y danh muc

Bon vi Dot ra soat Tén bao cao
[2 Rasoatvan ban

Nhap két qu

Bao don Y Q Tim kiém C Nhaplai

Tra clfu bao céo

Danh sach bao céo

STT Nam Dot ra soat Tén bao cao Bon vi Thao tac
1 2026 Ra soat thudng xuyén va.. Béo cdo tinh hinh ra soat VBQPPL UBND Phudng Bach Mai ©
2 2026 Tong ra soat VBQPPL 2026 | Béo cao tinh hinh ra soat VBQPPL S6 Cong thuong ©®
bac ta dur lidu:
Truwong thong tin Mo ta Bat bugc Vidu
) H¢ thong tu dong hién thi ,
Pon vi Co Tat ca

Tat ca cac don vi

He¢ thong ty dong hién thi q
Tong ra soat

Dot ra soat dot “Tong ra soat VBQPPL | Khong
VBQPPL 2026
20206~
Béo cao két qua
Tén béo cao Loc theo loai bao céo Khong téng ra soat hé

thong VBQPPL

Nguoi ding cé thé nhap day dii hodc mot phan thong tin tiy theo nhu cau tra ctru

Buwéc 2: Thuce hién tra ciru

Sau khi hoan tat nhap diéu kién, nguoi dung nhan nuat
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Trang : 98/99

Hé thong thyc hién tra ctru dit lidu va hién thi danh sach cac bao cao phi hop tai bang di liéu bén

dudi man hinh

Budée 3: Xem két qua tra ctru

Khu vue Danh sach bao cao

B Quan Iy hé théng

Quan Iy danh muc

€ Rasoatvén ban

Tra cltu bao céo

bac ta dur lidu:

2026

2026

2026

2026

2026

2026

2026

2026

2026

Dotra soat

Ra soat thudng xuyén va

Téng ra soat VBQPPL 2026
Téng ra soat VBQPPL 2026
Ra soat thudng xuyén va...
Téng ra soat VBQPPL 2026
Téng ra soat VBQPPL 2026
Téng ra soat VBQPPL 2026
Téng ra soat VBQPPL 2026
Téng ra soat VBQPPL 2026

Téng ra soat VBQPPL 2026

® e

Tén bao cao
Béo cdo tinh hinh ra soat VBQPPL
Bao cdo tinh hinh ra soat VBQPPL
Bao cdo tinh hinh ra soat VBQPPL
Béo céo két qua tdng ra sodt hé théng VBQPPL
Bao cdo tinh hinh ra soat VBQPPL
Bao céo két qua tong ra soat hé théng VBQPPL
Bao cdo két qua téng ra soat hé théng VBQPPL
Bao cdo két qua tong ra soat hé théng VBQPPL
Bao cdo két qua téng ra soat hé théng VBQPPL

Bao cdo két qua tong ra soat hé théng VBQPPL

Bon vi
UBND Phuéng Bach Mai
S@ Coéng thuong
S4 Tai chinh
UBND Phuéng Bach Mai
Vu Ngan sach nha nudc.
S@ Coéng thuong
UBND Thanh phd Ha Noi
UBND Phuéng Bach Mai
UBND Phugng Ba Binh

UBND Phuéng Bach Mai

Hién thi t 1dén 10 trong tong sé 22 bao cao

. Ha N6i_ Phudng Ba Binh Ha Noi_ Phudng Ba Binh v/

Thao tac
[
©

[

(1) 2 3 > 10/page

Trudng thong tin

STT

S6 thir tu ban ghi

Nam

Nam thuc hién ra soat

2026

Dot ra soat

Tén dot ra soat

Tong ra soat

VBQPPL 2026

Tén bao cao

Tén loai bao cao

Béo cao két qua
tong ra soat h¢

thong VBQPPL

Pon vi

Co quan 1ap bao céo

UBND Phuong
Ba Dinh

Thao tac

Céc chtrc nang xur ly

Xem




TAI LIEU HUONG DAN SO HOA KET QUA TONG RA
_SOAT HE THONG VBQPPL TAI HE THONG Trang : 99 /99
PHAN MEM HO TRQ KIEM TRA, RA SOAT VBQPPL

Ngoai ra, hé¢ thong hd tro hién thi tong s ban ghi va chirc ning phén trang gitip nguoi ding thuan
tién theo ddi khi c6 nhiéu dit li¢u.

Budc 4: Xem chi tiét bdo cdo
Tai cot “Thao tac”, nguoi dung nhin biéu twong Xem dé truy cap thong tin chi tiét cua ting béo
cao.
Hé théng hién thi dﬁy da ndi dung bao cdo da dugc don vi guri 1€n, phuc vu cong tac kiém tra, ddi

chiéu va tong hop dit liéu.

Budc 5: Nhap lai diéu kién tra ciru

; , . , . C Nhap lai .
Trong truong hop can thyc hién tra cru mdi, nguoi dung nhan nut de xoa toan bd
diéu kién da nhap trude do

Heé théng dira man hinh vé trang thai ban dau dé ngudi dung tiép tuc tra ctru



